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20172020

DECRETO MUNICIPAL N ©055/2021 DE 25 DE MAIO DE 2021.

E‘IJEFSSASSCE“KL?i\%S{,?Sé READEQUA O PLANO DE AGAO PARA ADEQUAGAO

ANO 001 ED. 0032 AO DECRETO FEDERAL N.° 10.540/2020 (PADRAO
MINIMO DE QUALIDADE DO SIAFIC) APROVADO
PELO DECRETO 0482021, NOMEIA COMISSAO
ESPECIAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."

JEAN SERGIO CLAVISSO FOGAGCA, Prefeito MunicipalDaeiradina,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de atribuigcbesonferidas pela Lei Organica do
Municipio, e em conformidade com o paragrafo Unicdo art. 18 do Decreto Federal n°
10.540, de 05 de novembro de 2020, e Decreto 049/2021.

DECRETA

Art. 1 °- Fica readequado o Novo Plano de Ag&o as disposigdes do Decreto
Federal n ©10.540/2020 no que se refere ao atendimento dos uigjtos minimos de
qualidade do Sistema Unico e Integrado de ExecuGiigamentaria, Administragéo
Financeira e Controle (SIAFIC), conforme constanteo Anexo Unico deste Decreto e
nomeia Comissao Especial que sera composta pelos seguintes membros:

I  Miten Gongalves Cuenca- servidor titular da area Contabil do Municipio
Presidente.

Il — Giovani Pereira de Magalhdes - servidor municipal da area de Tecnologia
da Informacéo;

Il Trajano Tozzi Pereira- servidor municipal da Secretaria de Administragée
Financgas.
Art. 20 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicag3o.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DOURADINA/MS, EM 25 DE MAIO DE
2021.

refeito Municipal
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PREFEITURA DE

20172020

PLANO DE ACAO READEQUADO EM ATENDIMENTO AO § UNICO DO ARTIGO 18 DO DECRET010.540/2020 - ADEQUAGAO

AO PADRAO MINIMO DE QUALIDADE DO SISTEMA UNBGRADONDE EXECUGAO ORCAMENTARIA,

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E CONTOLE ANEXO AO DECRET0055/2021.
ESTADO: MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADINA/MS

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

QUANDO
TIPO ITEM POR QUE
INicio FIM
Levantar informagées dos IF"\I‘.II;:ll\IAEFJ{AUIV'\I/IIENTO PARA A COTAGAO DE PRECOS E/OU
insumos/servigos/recursos financeiros necessérios a | 10/6/21 | 31/12/21 | COMPRAS/LICITAGCAO Diretor Setor IMPLANTACAO DO SIAFIC LICITAGAO (HARDWARE,
implantagdo e concepgdo do SIAFIC local. COM SETOR FINANCEIRO PROGRAMAS, MAO DE OBRA)
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos
) . ~ L. ~ . PLANEJAMENTO PARA 4 LEVANTAMENTO NOS SETORES
ﬁna'ncewos) as ago<=:s nece;sarlas elaboragdo do 29/4/21 | 31/12/21 | CONTABILIDADE Diretor Setor ANOS RESPONSAVEIS
projeto e consecugdo do sistema.
w
w . .
= Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de DEFINIR ETAPAS PARA ~
E implantacdo do SIAFIC, com base nos layouts 29/4/21 | 31/12/22 | COMISSRO ESPECIAL i:l‘:rlsisdos siaFic | DESENVOLVIMENTO DO giﬁu'NDo ORIENTACOES TCE E
] disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas. PROJETO
w
= R
S | [Somemmmenaranene oo Lon de s T e —
¢ p ) . ~ 8 . . 29/4/21 | 31/12/21 | CONTABILIDADE Diretor Setor ORCAMENTARIOS PARA O
necessarios a implantagdo do SIAFIC local, incluindo MERCADO
PROJETO
as fontes de recursos.
e e s wsowmvomeos | TGRS D comcions
quisicoes ae  SErvie quipamentos, | 122 | 30/6/22 | COMPRAS/LICITAGAO Diretor Setor COTAGAO DE
etc, necessarios ao projeto do SIAFIC e integragdes PRECOS/LICITACAO) ITEM 1 (HARDWARE, PROGRAMAS,
com os principais sistemas estruturantes. MAO DE OBRA)
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas Setores \[;ERSI(F)||S'|'AV'\R//§|SEN|IJQ EMPRESA ATRAVES DE CHAMADOS E E-
w 12 estruturantes tais como RH, Tributério, Patriménio, | 31/5/21 | 31/12/22 | COMISSAO ESPECIAL X x MAILS JUNTO A EMPRESA DE
& G almoxarifado. etc Envolvidos SIAFIC | MUNICIPIO A INTEGRACAO SOFTAWARE
< g et DOS SISTEMAS
zy TESTES DE INTEGRAGAO E
=] i  si ani j -
2 Garantir q}JeoSIAFIFeS|stema umcoeaculla'base 31/5/21 | 31/12/22 | COMISSAO ESPECIAL Setore§ PARA UM BANCO DE DADOS ENTREVISTAS COM OS USUARIOS
de dados é compartilhada entre os seus usudrios. Envolvidos SIAFIC | UNIFICADO DO SISTEMA
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL )
PREFEITURA DE [
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADINA Dourad|ﬁ
201772020
Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a ATRAVES DE CHAMADOS E E-
8 | consulta e a extracio de dados e de informagdes de | 31/5/21 | 31/12/22 | COMISSAO ESPECIAL Setores PARA UM BANCO DE DADOS | 11 jyNTO A EMPRESA DE
. ) Envolvidos SIAFIC | UNIFICADO
maneira centralizada. SOFTAWARE
Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo ) RESPONSABILIDADE DO -
9 Poder Executivo. 31/5/21 | 31/12/22 | CONTABILIDADE Diretor Setor PODER EXECUTIVO LEGISLACAO MUNICIPAL
Atestar que o SIAFIC registrar os atos e fatos RESPONSABILIDADE DO
10 | relacionados com a administragdo orgamentaria, 31/5/21 | 31/12/22 | CONTABILIDADE Diretor Setor SETOR COM NORMA RELATORIOS DO SISTEMA
financeira e patrimonial. CONTABIL
. [ Controlador FISCALIZAGAO E INSTRUGAO
11 | Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente | 31/5/21 | 31/12/22 | CONTROLE INTERNO Interno SISTEMA INTEGRALIZADO NORMATIVA
Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento, CONTABILIDADE/SETOR . MANTER OS REQUISITOS ~
12 integracao, importacio e exportacio de dados; 31/5/21 | 31/12/22 | 10 | NeORMACAD Diretor Setores |\ \imos DE quALIDADE | DEMONSTRAGAO DO SISTEMA
Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que
. - x Setores MANTER OS REQUISITOS ~
13 garéntem a Integrldz}de, a' ({r:)lnﬁabllldade, a ) 31/5/21 | 31/12/22 | COMISSAQ ESPECIAL Envolvidos SIAFIC | MINIMOS DE QUALIDADE DEMONSTRAGAO DO SISTEMA
Auditabilidade e a Disponibilidade das Informagdes.
Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo do
N CONTABILIDADE/SETOR . MANTER OS REQUISITOS ~
| < T
14 S|sterjwa g Desenvo vedor nos Documgntos 31/5/21 | 31/12/22 TEC.INFORMACAO Diretor Setores MINIMOS DE QUALIDADE DEMONSTRAGAO DO SISTEMA
Contabeis que deram origem aos registros;
Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso
dos usudrios por segregacdo de fungdes, para ‘

. ATRAVES DE CHAMADOS E E-
< 15 controle o_u cohsulta e também de acesso aos dados 31/5/21 | 31/12/22 CONTABILIDADE~/SETOR Diretor Setores PARA GARANTIR A MAILS JUNTO A EMPRESA DE
o das demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF TEC.INFORMACAO SEGURANCA DO SIAFIC -

9 e L P P SOFTAWARE COM EXIGENCIAS
51 ou Certificado Digital e codificagdo prépria e
5 intransferivel)
w
=
Garanir o acesso ao SIAFIC para usuarios
cadastrados seja dado por autorizagdo de superiores
L . R CONTABILIDADE/DIRETOR . PARA GARANTIR A
16 | do administrador doﬁIAFIC medlante'assma'tura de |31/5/21 | 31/12/22 RESPONSAVEL SETORES Diretor Setores SEGURANCA DO SIAFIC TERMO DE RESPONSABILIDADE
termo de responsabilidade e e que seja realizado
login através de CPF e Senha ou Certificado Digital
Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados
para controlar InsergGes, Exclusdes ou AlteragGes ATRAVES DE CHAMADOS E E-
17 | efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do 31/5/21 | 31/12/22 _fggr:fg;?:&zgﬁo}a Diretor Setores FSJEAgGFfAAI\TCAA’\‘;I;[?ADOS MAILS-COMUNICADO- JUNTO A
CPF, operagdo Realizada, Data e Hora com acesso : EMPRESA DE SOFTAWARE
restrito a usuarios permitidos
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FREFEITURA DE

Douradifia

20m2020

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I. os
bens, os direitos, as obrigagdes, as receitas e as
despesas orgamentarias ou patrimoniais - Il. a
execugdo das receitas e despesas orgamentarias,
bem como suas alteragdes - Ill. a situagdo
patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos
custos - V. controle de convénios, contratos e

GARANTIR A QUALIDADE

ATRAVES DE CHAMADOS E E-

18 instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo e 31/5/21 | 31/12/22 | CONTABILIDADE Diretor Setor PADRAO MINIMA DO SIAFIC MAILS-COMUNICADO- JUNTO A
A . R EMPRESA DE SOFTAWARE
Balancetes (individuais e consolidados) - VII.
demonstragdes contabeis, relatdrios e
demonstrativos fiscais, orgamentdarios, econémicos
e financeiros - VIII. operagées intragovernamentais -
IX. origem e destinagdo dos recursos legalmente
vinculados
SEGURANCA NO COMUNICAGAO COM A
19 | Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup /5/21 |31 31/12/22 | SETOR TEC. INFORMAGAO Diretor Setor ARMAZENAMENTO DOS EMPRESA DO SOFTWARE E T.I.
DADOS DA PREFEITURA
Assegurar que a sociedade tenha acesso as -
SETOR TEC. TRANSPARENCIA DAS ~
i 0 a ari ~ ~ NUTE D TAL D
20 'f:::;::E:ansii’;i)aele:;gﬁfg °Lcea";i2it;:f:am 1o | 31/5/21 | 31/12/22 | INFORMAGAO/SETOR Diretor Setores | INFORMAGOES E NORMAS TMR/ZNL;L ANRE/;% Ao PORTAL DA
a8 quep P PUBLICIDADE CONTABEIS
acesso publico.
« Atestar que as Informagdes sao disponibilizadas em SETOR TEC
o tempo real e pormenorizadas, Disponibilizagdo de - . TRANSPARENCIA DAS MANUTENCAO DO PORTAL DA
Z | 2% |informacses ATE O PRIMEIRO DIA UTIL subsequente | > 1/>/21 | 31/12/22 | INFORMAGAO/SETOR Diretor Setores | |\ 0 RMACOES TRANSPARENCIA
4 N . - PUBLICIDADE
< a data do registro contabil.
g SETOR TEC MANUTENCAO DO PORTAL DA
[ Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo ~ . TRANSPARENCIA DAS TRANSPARENCIA E
L ~ ~
22| SIAFIC observam as questdes de acessibilidade 31/5/21 | 31/12/22 'P’\:J?LTC'Y';/EQS/SETOR Diretor Setores | |\FORMACGES COMUNICAGAO COM A
EMPRESA DOS SOFTWARE
o . ATRAVES DE CHAMADOS E E-
23 | Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de 31/5/21 | 31/12/22 | SETOR TEC. INFORMAGCAO | Diretor Setor SEGURANGBDOS DAD MAILS-COMUNICADO- JUNTO A

Protegdo de Dados (LGPD)

EMPRESA DE SOFTAWARE
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Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo em
meio eletrénico de, NO MINIMO: a- DESPESA

|. execugdo

I1. Classificagdo orgamentdria, com a especificagdo
da unidade orgamentdria, da fungdo, da subfuncgao,
da natureza da despesa, do programa e da agdo e da
fonte dos recursos que financiou o gasto.

11l. desembolsos independentes da execugdo
orgamentdria

IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu
respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios
previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do processo
correspondente, o nome e identificagdo por CPF ou
CNPJ do convenente, o objeto e o valor

VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade,
com o nimero do respectivo processo bem ou
servigo adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

|. previsdo na LOA

1. langamento, resguardado o sigilo fiscal

Il. arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios
IV. recolhimento

V. classificagdo orgamentaria, com a especificagdo
da natureza da receita e da fonte de recursos

31/5/21

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADINA Dourad|ﬁa

31/12/22

CONTABILIDADE/SETOR
LICITAGAO/SETOR
CONVENIOS/SETOR
TRIBUTOS E OUTROS

FREFEITURADE

a0m2020

Diretor Setores

TRANSPARENCIA DAS
INFORMAGOES E NORMAS
CONTABEIS

ATRAVES DE CHAMADOS E E-
MAILS-COMUNICADO- JUNTO A
EMPRESA DE SOFTAWARE

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro
contdbil dos atos e fatos que afetem ou possam
afetar o patrimonio da entidade.

31/5/21

31/12/22

CONTABILIDADE

Diretor Setor

PRINCIPIOS CONTABEIS

CONFERENCIA DOS RELATORIOS
DO SISTEMA

Assegurar que o registro representa integralmente o
fato ocorrido, observada a tempestividade
necessaria.

31/5/21

31/12/22

CONTABILIDADE

Diretor Setor

PRINCIPIOS CONTABEIS

CONFERENCIA DOS RELATORIOS
DO SISTEMA

Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme
partidas dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda
corrente nacionais.

31/5/21

31/12/22

CONTABILIDADE

Diretor Setor

PRINCIPIOS CONTABEIS

CONFERENCIA DOS RELATORIOS
DO SISTEMA

Rua
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Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios e
demais demonstrativos contabeis em consonancia
as regras contidas no Manual de Contabilidade
aplicado ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL _.—/
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADINA Douradlﬁa

PREFEITURA DE

20172020

ACESSIBILIDADE DOS

CONFERENCIA DOS RELATORIOS

Restos a Pagar).

28 Contas Aplcicado ao Setor PUblico (PCASP), de 31/5/21 | 31/12/22 | CONTABILIDADE Diretor Setor RELATORIOS CONTABEIS/ DO SISTEMA
. . X N NORMAS CONTABEIS
forma individual e consolidada, e que ficam a
disposicdo dos usuarios e dos 6rgdos de controle
interno e externo.
Assegurar que os registros contdbeis sdo efetuados CUMPRIMENTO DE CONFERENCIA DOS RELATGRIOS
29 | deforma analcha e reflete a transagdo com base 31/5/21 | 31/12/22 | CONTABILIDADE Diretor Setor LEGISLACAO CONTABIL DO SISTEMA
em documentagdo de suporte.
Garantir que o registro contabil contera, NO
MINIMO: I. data da transac&oll. conta debitada IlI.
conta creditadalV. histdrico da transagdo- com
referéncia a documentagdo de suporte, de forma . CUMPRIMENTO DE CONFERENCIA DOS RELATORIOS
30 descritiva ou por meio do uso de cédigo de histérico 31/5/21 | 31/12/22 | CONTABILIDADE Diretor Setor LEGISLAGAO CONTABIL DO SISTEMA
padronizadoV. valor da transagdoVI. nimero de
controle dos registros eletrnicos que integrem um
mesmo langamento contabil.
. = ATRAVES DE CHAMADOS E E-
31 fessii%:‘;:' 2‘:‘2;3’:5';”:::;; aacumulaggo dos | 31/c /21 | 31/12/22 | CONTABILIDADE Diretor Setor LEcGllJS'\:':g%“(/)'ECNJﬁTiEBIL MAILS-COMUNICADO- JUNTO A
gistros p i EMPRESA DE SOFTAWARE
Assegurar que o SIAFIC ndo permita : I.
contabilizagdo apenas na exportagdo de dados II.
registro cuja data ndo corresponda a data do fato GARANTIR A INSTRUCOES NORMATIVAS E
contabil ocorrido IIl. alteragdo dos cddigos-fonte ou CONTABILIDADE/SETOR . ATRAVES DE CHAMADOS E E-
32 | 4as bases de dados do Siafic IV. utilizacio de 31/5/21 | 31/12/22 | (o irROLE INTERNO Diretor Setores C;)/:“[)Fc')’;BI')LC')DS’?ETEE“Dﬂc;S MAILS-COMUNICADO- JUNTO A
ferramentas de sistema que refagam os EMPRESA DE SOFTAWARE
langamentos contabeis em momento posterior ao
fato contdbil ocorrido.
. . " GARANTIR A ESTABELECENDO PRAZOS
w33 jsr;’:;;‘r‘:::;f o dia 25 - Para fechar o balancete | 5, /00 | 31/1525 Egm’;gﬂ?ﬁ?:@gm Diretor Setores | TEMPESTIVIDADE DAS ATRAVES DE INSTRUGOES
: < : INFORMAGOES NORMATIVAS
o2
Sz . . . -
ZE |0l e o
e E 34 anterior (inclﬁsive inscricio e cancelamento de 31/5/21 | 31/12/22 CONTROLE INTERNO Diretor Setores TEMPESTIVIDADE DAS ATRAVES DE INSTRUGOES
¢ INFORMACOES NORMATIVAS

Rua Domingos da Silva, n.2 1250, centro, (67) 3412-1155 - 3412-1455
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Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis

apos o balancete encerrado. 31/5/21 | 31/12/22

CONTABILIDADE

Diretor Setor

Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o CONTABILIDADE/SETOR GARANTIR A ESTABELECENDO PRAZOS
35 | fechamento dos Balangos e outras informacgdes com | 31/5/21 | 31/12/22 CONTROLE INTERNO Diretor Setores TEMPESTIVIDADE DAS ATRAVES DE INSTRUCOES
periodicidade Anual. INFORMACOES NORMATIVAS
GARANTIR A

CONFIABILIDADE DOS
DADOS DO SISTEMA

TRAVAMENTO DO SISTEMA DE
SOFTWARE

Rua Domingos da Silva, n.2 1250, centro, (67) 3412-1155 - 3412-1455
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Diario Oficial
Douradina - Estado de Mato Grosso do Sul

Quinta-feira 30 de junho de 2022
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