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Sexta-feira 15 de Dezembro de 2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAURILANDIA-MS 
TERMO DE ADJUDICAÇÃO 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº. 107/2023 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº. 9/2023  
A Pregoeira Oficial  de Anaurilândia/MS, no uso de suas atribuições que lhe são conferidas 
pela legislação, nos termos do inciso IX, do artigo 17, do Decreto Municipal nº. 1.571/2020, decidiu ADJUDICAR 
o objeto da presente licitação ao licitante abaixo: 
Objeto: Aquisição de Trator Agrícola para o município de Anaurilândia – MS, em acordo com o Convênio MAPA – 
Plataforma +Brasil N° 902658/2020, firmada entre o município de Anaurilândia-MS e o Ministério da Agricultura, 
Pecuária e Abastecimento/MAPA. 
Ofertante: MÁQUINAS E IMPLEMENTOS AGRICO - CNPJ nº. 
37.406.017/0001-53  R$ 229.999,00 (duzentos e vinte e nove mil, novecentos e novena e nove reais), 
conforme proposta de preços da vencedora.  
Anaurilândia/MS, 14 de  de 2023. 
LUCIANA KAIBER MORAES ALVES DA SILVA - Pregoeira  
 
 

FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE DE ANAURILÂNDIA/MS 
Termo De Adjudicação 
Pregão Presencial Nº 006/2023 
Processo Nº 043/2023 
Nos termos do Art. 4º, inciso XX da Lei Federal nº 10.520/02 e suas alterações, o(a) Pregoeiro(a) Municipal de 
Anaurilândia-MS, no uso de suas a
julgamento e classificação de habilitação e proposta(s) apresentada(s) ao presente certame, tendo por base o 

, decidiu por adjudicar o objeto da presente 
licitação ao(a) licitante classificado(a): Vencedor(es): ADEMIR DOS SANTOS RODRIGUES CNPJ: 
43.520.732/0001-15  COM O TOTAL DE DESCONTO DE: 36,5% (trinta e seis vírgula cinco por cento). 
Anaurilândia – MS, 14 de bro de 2023. 
Tânia Fernandes Vera 
PREGOEIRA OFICIAL 
 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAURILÂNDIA  

TERMO DE HOMOLOGAÇÃO 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 030/2023 

Municipal de Anaurilândia-MS, no uso de suas atribuições que lhe são conferidas por Lei, abaixo 
assinada, acolhendo a manifestação da Comissão Permanente de Licitação e da pregoeira, 
levando em consideração a abertura e julgamento do presente PROCESSO DE LICITAÇÃO, 
tendo cumprido todos os requisitos e princípios estabelecid
Licitação supra citada, que tem como vencedor abaixo e cujo objeto é: 

Objeto: Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de assistência 
técnica em informática, na manutenção de computadores e impressoras, instalação e 
manutenção de redes de computadores, para atender as necessidades do Município de 
Anaurilândia/MS. 

 ABRAHÃO DE JESUS SANTOS – ME – 15.438.284/0001-70  DE: 40.200,00 
(quarenta mil e duzentos reais).  

HOMOLOGO o resultado proferido pelo(a) Pregoeiro(a), no processo acima mencionado, em 
s empresas s  

Anaurilândia-  14 de dezembro de 2023 

Edson Stefano Takazono 

Prefeito Municipal 
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Rua Anaurelíssea,

 

nº 1.248, Centro –

 

Anaurilândia-MS

 

Cep. 79.770-000 –

 

www.anaurilandia.ms.gov.br

 

Fone: 3445-1108 –

 

3445-1110

 
 

070/2023

  

 

“Dispõe sobre a reformulação do Anexo I da 

Lei Complementar 014/2010, que 

Remuneração do Município de Anaurilândia-

MS, do anexo III da Lei Complementar nº 

040/2017 

 

 

A CÂMARA MUNICIPAL DE ANAURILÂNDIA, Estado do Mato Grosso do Sul, aprovou, 

e eu, , Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

 

 

  
-

  
I da Lei Complementar 014/2010

 

Lei. 

 
-

 
de provimento em comissão de ASSESSOR DE 

.
 

Ar�go 3º

 

-

  

provimento efe�vo de 

.

 4º

 

-

 

provimento efe�vo de ,

 
reenquadrando-se os servidores para o cargo de RECEPCIONISTA com quan�dade de vagas, 

 
5º

 

-

 

de provimento efe�vo de TÉCNICO EM 

CONTABILIDADE, reenquadrando-se os servidores para o cargo de ASSISTENTE DE 

Anexos I e III.

 

6º

 

-

  

nível superior:

 

PESSOAS, ANALISTA

 

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS, FISCAL DE TRIBUTOS, FISCAL 
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REGENTE DE 

BANDA,

 

com quan�dade de vagas e atribuições conforme os anexos 

I e III.

 

7º

 

-

 

: 

DE SERVIÇOS URBANOS, AGENTE DE VIGILÂNCIA SANITÁRIA, AGENTE DE TRIBUTOS, AGENTE 

MUNICIPAL DE TRÂNSITO, 

TÉCNICO EM 

ELE A, TÉCNICO EM SEGURANÇA DO 
 

8º

 

-

 

Fica criado o cargo de provimento efe�vo de : 

TRABALHADOR BRAÇAL

  

9º

 

-

 

Os servidores ocupantes do cargo de FISCAL DE VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

serão reenquadrados para o cargo de AGENTE DE VIGILÂNCIA SANITÁRIA, com quan�dade de 
 

10 - Os servidores ocupantes d  serão 

 

11
 

-
 

Os servidores ocupantes do cargo de FISCAL DE OBRAS E POSTURAS 

(nível médio) serão reenquadrados para o cargo de AGENTE DE SERVIÇOS URBANOS, com 

 2

 

-

 

Fica alterada a nomenclatura do cargo de VIGIA para VIGILANTE, 

reenquadrando-se

 

os servidores para a nova denominação, com quan�dade de vagas, 

 
13

 

-

 

DE ASILO passam a ser denominados apenas CUIDADOR, reenquadrando-se os servidores para 

Anexos I e III.

 

14

 

-

 

Os reenquadramentos definidos nesta lei, importarão

 

 

15

 

-

 

3, da Lei Complementar Municipal nº 014/2010, passa a 
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3

 

-

 

O lotacionograma

 

706

 

( seis) cargos, sendo 641

 

( ) cargos de 

.”

 

16

 

-

 

Esta Lei entrará em vigor na data de 

 

 

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ANAURILÂNDIA/MS, 14

 

de DEZEMBRO

 

DE 

2023.

 

 

 

 

Prefeito Municipal
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ANEXO I

 

–

  

DIREÇÃO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR –

  

 

SÍMBOLO

   

 

-1

 

08

 

Curso superior completo e/ou 
capacidade pública notória.

 

CONTROLADOR GERAL

  

-1

 

01

 

Curso superior completo e 
capacidade pública notória.

 

ASSESSOR JURÍDICO

 

-1

 

01

 

na OAB.

 

 

-1.1

 

01

 

Curso superior completo e 
capacidade pública notória.

 

ASSESSOR FINANCEIRO

 

-1.2

 

01

 

Curso superior completo e/ou 
capacidade pública notória.

 

OUVIDOR GERAL

  
-2

 
01

 
Curso Superior Completo e 
capacidade pública notória.

 

CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO
 

-2
 

01
 

Curso superior completo e/ou 
capacidade pública notória.

 

ASSESSOR CONTÁBIL  -2 01  Curso superior completo em ciências 
CRC.  

ASSESSOR   -2 15  
 

Curso superior completo e/ou 
capacidade pública notória.  

 
-3

 
35

 
Curso superior completo e/ou 
capacidade pública notória.

 T O T A L �
 

65
  

 –

  ATIVIDADES DE NÍVEL SUPERIOR

 

  

C/H/S

 

COEF

   

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo em Direito 

Econômicas ou Administração de 
Empresas ou Engenharia de Produção.

 

40

 

2

 

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo em Direito 

Econômicas ou Administração de 
Empresas ou Engenharia de Produção.

 

40

 

2

 
Analista de Gestão 

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo.

 

40

 

2

 

Analista de 

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo em Direito 

Econômicas ou Administração de 
Empresas ou Engenharia de Produção.

 

40

 

2

 

Analista Jurídico

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo em Direito.
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40

 

2

  
 

Analista Tributário

 

V

 

20

 

1

 

02

 

Curso superior completo em Direito 

Econômicas ou Administração de 
Empresas.

 

40

 

2

 

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo c/ registro no 
CREA.

 

40

 

2

 

40

 

2

 

 

V

 

15

 

1

 

08

 

Curso superior completo c/ registro no 
CRESS.

 

30

 

2

 

 

V

 

15

 
 

1

 

02

 

Curso superior completo c/ registro no 
CRESS. (Lei Federal nº 13935/2019/ 
Lei Municipal nº 782/2020).

 
 

30

 

2

 

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo c/ registro no 
CRBio.

 

40

 

2

 

Biomédico

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso Superior Completo em 
Biomedicina e c/registro no respec�vo 
conselho.

 40

 
2

 

Bioquímico
 

V
 

20
 

1
 

02
 

Curso superior completo c/ registro no 
CRF.

 
40
 

2
 

 V 20 1 03  Curso superior completo c/ registro no 
CRC.  40 2 

 
 

V 20 1 01  Curso superior completo em Direito 

 
Ciências Econômicas ou 
Administração de Empresas.

 

40 2 

 
V

 
20

 
1

 
06

 
Curso superior completo

 
c/ registro no 

 

40

 

2

 
Agrônomo

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo c/ registro no 
CREA.

 

40

 

2

 

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo c/ registro no 
CREA.

 

40

 

2

 

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior 
CREA.

 

40

 

2

 

Farmacêu�co

 
 

V

 
 

20

 

1

 

02

 

Curso superior completo c/ registro no 
CRF.

 

40

 

2

 

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo c/ registro no 
CREA e possuir Carteira Nacional de 

 

40

 

2

 

Fiscal de Obras e 

 

V

 

20

 

1

 

02

 

ou Arquitetura ou Engenharia 
Ambiental e possuir Carteira Nacional 

 

40

 

2

 

Fiscal de Tributos

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo em Direito 
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40

 

2

 

ou Ciências Contábeis ou Econômicas 
ou Administração de Empresas e 
possuir Carteira Nacional de 

 

 

Fiscal Sanitário

 
 

V

 
 
   

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo em nível de 
bacharelado na área da saúde, 
conforme dispuser o edital do 
concurso e possuir Carteira Nacional 

 

40

 

2

 

Fisioterapeuta 

 

V

 

15

 

1

 

06

 

Curso superior completo c/ registro no 
CREFITO.

 
 

30

 

2

 

Fonoaudiólogo

 

V

 

20

 

1

 

03

 

Curso superior completo c/ registro no 
CRFa.

 

40

 

2

 

Médico

 

V

 

20

 

3

 

05

 

Curso superior completo c/ registro no 
CRM.

 

40

 

6

 

40

 

6

 

 

V

 

20

 

1

 

03

 

Curso superior completo c/ registro no 
CRMV.

 
 
 

40

 
2

 

 
V

 
20
 

1
 

03
 

Curso superior completo c/ registro no 
CRN.  

 
40 2 

 V 20 1 05  Curso superior completo c/ registro no 
CRO.  40 2 

 
V

 
20
 

1
 

02
 

Curso superior completo.
 40

 
2
 

 
V

 
20

 
3

 
02

 
Curso superior completo c/ registro na 
OAB e,

 

no mínimo, três (3) anos de 
experiência profissional.

 

 

V

 

20

 

1

 

06

 

Curso superior completo c/ registro no 

 

40

 

2

 

 

V

 

20

 

1

 

02

 

Curso superior completo c/ registro no 

 

40

 

2

 

Psicopedagogo

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso Superior

 no CRP e especialização na área de 

 

40

 

2

 

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso superior completo c/registro na 
OMB e

 

experiência comprovada de no 
mínimo 3 (três) anos na área.

 

40

 

2

 
Ocupacional

 

V

 

20

 

1

 

01

 

Curso Superior Completo em Terapia 
Ocupacional c/ registro no conselho 

 

40

 

2

 

T O T A L �

 

92
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ATIVIDADES DE NÍVEL MÉDIO

 

  

C/H/S

   

Agente Comunitário de 
Saúde

 

IV-A

 

40

 

20

 

Ensino Médio Completo e residir na 
área de atuação.

 

Endemias

 

IV-A

 

40

 

10

 

Ensino Médio Completo.

 

 

IV

 

40

 

03

 

Ensino Médio Completo.

 

 

IV

 

40

 

03

 

Ensino Médio Completo.

 

Sanitária

 
IV

 

40

 

03

 

Ensino Médio Completo.

 

 

IV

 

40

 

05

 

Ensino Médio Completo.

 

Agente Municipal de Trânsito

 

IV

 

40

 

03

 

Ensino Médio Completo e possuir CNH 
(Carteira Nacional de Habilitação)  

 
IV
 

40
 

35
 

Ensino Médio Completo.
 

 
IV
 

40
 

02
 

Ensino Médio Completo e Curso de  

Atendente Terapêu�co IV 40 02  Ensino Médio Completo e Curso de 
 

Auxiliar de Consultório 

 

IV 40 05  Ensino Médio Completo c/ registro no 
CRO.  

 
IV
 

40
 

06
 

Ensino Médio Completo c/ registro no 

 

 
IV

 
40

 
04

 
Ensino Médio Completo

 Controlador de Frota

 

IV

 

40

 

05

 

Ensino Médio Completo

 Coreógrafo

 

IV

 

40

 

01

 

Ensino Médio Completo e experiência 

anos.

 
Cuidador

 

IV

 

40

 

15

 

Ensino Médio Completo e formação 
através de cursos oferecidos pela 

 

Social

 

IV

 

40

 

02

 

Ensino Médio Completo.

 

 

IV

 

40

 

05

 

Ensino Médio completo e cer�ficado 
ou declaração de par�cipação em 

dança, circo, desenho, instrumentos 
musicais, artes marciais ou afins; 

possuir experiência mínima de 6 (seis) 

com pessoas.

 

Inspetor de Alunos

 

IV

 

40

 

06

 

Ensino Médio Completo.
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Secretário Escolar

 

IV

 

40

 

03

 

Ensino Médio Completo

 

e curso de 

mínimo 80 (oitenta) horas.

 
 

 

IV

 

40

 

01

 

Ensino Médio Completo e Curso Técnico 
em Eletrotécnica c/ registro no conselho 

oria 
mínima "B".

 

 

IV

 

40

 

15

 

Ensino Médio Completo c/ registro no 
COREN

 

 

IV

 

40

 

05

 

Ensino Médio Completo c/ registro no 
CRO

 

 

IV

 

40

 

02

 
 

registro profissional 

 

 

IV

 

40

 

02

 

Ensino Médio Completo c/ registro no 
 

 IV

 

40

 

01

 

Ensino médio 
c/  

T O T A L �
 

164
  

 

  C/H/S    

 II 40 30   

 II 40 20   

 
III
 

40
 

03
 

Ensino 
 

 
I

 
40

 
10

  T O T A L �

 
63

  NÍVEL ELEMENTAR

 

  

C/H/S

   
Ar�fice de Copa e Cozinha

 

I

 

40

 

10

 

5° Ano do Ensino Fundamental

 

 

I

 

40

 

120

 

5° Ano do Ensino Fundamental

 
Borracheiro

 

I

 

40

 

02

 

5° Ano do Ensino Fundamental

 

 

III

 

40

 

05

 

5° Ano do Ensino Fundamental

 

 

I

 

40

 

25

  

 

I

 

40

 

03

  

Gari

 

I

 

40

 

50

  

 

I

 

40

 

02

 

5° Ano do Ensino Fundamental

 

 

I

 

40

 

02

 

5° Ano do Ensino Fundamental

 

 

IV

 

40

 

05

 

5° Ano do Ensino Fundamental

 

 

I

 

40

 

20

 

5° Ano do Ensino Fundamental

 

Motorista 

 

III

 

40

 

35

 

no mínimo 

 

 

II

 

40

 

10

 
 

 

IV

 

40

 

10

 
 

 

III

 

40

 

05

 

5° Ano do Ensino 
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III

 

40

 

03

 

5° Ano do Ensino Fundamental

 

 

I

 

40

 

10

  

Vigilante

 

I

 

40

 

15

 

5° Ano do Ensino Fundamental

 

T O T A L �

 

332

  

 
 

 
 

 

 

CARGOS

  

Secretário Municipal

 

Planejar, coordenar, executar, avaliar, controlar e definir 

atuação, em conformidade com as competências estabelecidas no 
regimento interno da Secretaria e de acordo com o plano de 

nicipal; Realizar estudos e pesquisas às a�vidades de 

próprio campo de conhecimento; Levantar as necessidades e definir 
os
 

função dos projetos e propostas, visando o cumprimento de normas 

discussão e decisão junto com as chefias, para avaliar o 
cumprim
e aprimorar contatos com outros órgãos públicos, recebendo 
reivindicações, analisando e propondo soluções, para assegurar o 
pleno atendimento dos mesmos e do interesse do município; 
Prestar informações ao Prefeito Municipal sobre o desenvolvimento 
dos serviços e os resultados a�ngidos, elaborando relatórios ou 

Representar o Prefeito Municipal em solenidades e eventos, quando 
solicitado, visando o cumprimento dos compromissos assumidos;  
Executar outras tarefas correlatas. 

 

 

Promover o controle interno dos órgãos municipais e das en�dades 
da Administração Indireta e assis�r, direta e imediatamente, o 
Prefeito no de
providências que, no âmbito do Poder Execu�vo, sejam a�nentes à 
defesa do patrimônio público, ao controle interno, à auditoria 
pública, à correição, à prevenção e ao combate à corrupção, bem 
como a promoção da é�ca no serviço público, o incremento da 
moralidade, da transparência e dos demais princípios 

social da gestão no âmbito da Administração Municipal. Executar 
outras tarefas correlatas, em especial as definidas na Lei 
Complementar nº 025/2014.

 

Assessor Jurídico

 

administra�vos dentro de sua esfera de atribuições; Assessorar 
diretamente o Prefeito Municipal nos assuntos jurídicos; Propor ao 
Prefeito Municipal a anulação de atos administra�vos da 
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administração pública municipal; Propor ao Prefeito Municipal o 

órgãos da Municipalidade em assuntos de natureza jurídica, como 

instrução de processos, ajuizando sobre sua validade e 
determinando ou não 
preciso, os referidos processos; Examinar anteprojetos de lei e 
outros atos norma�vos de interesse da Municipalidade, estudando 
sua respec�va  aplicação, para atender os casos em andamento; 
Propor ações judiciais, de
no foro em geral e no Tribunal, em qualquer instância, para 

Executar outras tarefas 
correlatas.

 

Assessor Especial

 

Desempenhar a�vidades auxiliares ao Chefe do Poder Execu�vo 
consistentes no assessoramento, com vista à realização de suas 
atribuições; Realizar assessoria técnica junto aos órgãos da 

operacional, na condição de assessoria; Executar outras tarefas 
correlatas. 

Assessor Financeiro Receber e pagar em moeda corrente; Entregar e receber valores; 
movimentar fundos; Efetuar nos prazos legais os recolhimentos 
devidos; Conferir e rubricar livros; receber e recolher importâncias 
nos bancos, movimentar depósitos; Informar e dar pareceres; 
Encaminhar processos rela�vos à competência da tesouraria; 
Endossar cheques e assinar conhecimentos e outros documentos 
rela�vos ao movimento de valores; Preencher, assinar

 cheques bancários; efetuar pagamento do pessoal; Fornecer o 

bole�ns de caixa; Integrar grupos operacionais e executar, quando 
necessário, outras tarefas nos demais setores da administração 
municipal.

 

 

Propor aos órgãos da Administração, resguardadas as respec�vas 
competências, a instauração de sindicâncias, inquéritos e outras 
medidas des�nadas à apuração de responsabilidade administra�va, 
civil e comunicações, quando houver indício ou suspeita de infração; 
Requisitar, diretamente e sem qualquer ônus, de qualquer órgão 
municipal, informações, cer�dões, cópias de documentos ou 
volume de autos relacionados com inves�gações em curso; 
Recomendar a adoção de providências que entender per�nentes, 
necessária ao aperfeiçoamento dos serviços prestados à população 
pela Administração Pública do Município de Anaurilândia; 
Recomendar aos órgãos da Administração a adoção de mecanismos 
que dificultem e impeçam a violação do patrimônio público e outras 
irregularida
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Informação ao Cidadão –

 

SIC –

 

12.527/2011; Executar outras a�vidades correlatas, em especial as 

 

Prefeito

 

Chefiar, orientar, e superintender as a�vidades do Gabinete do 
Prefeito; Assis�r diretamente ao Prefeito no desempenho de suas 
funções, preparando e controlando o expediente do Gabinete; 
Supervisionar e redigir todos os serviços de ordem burocrá�ca do 
Gabinete do Prefeito, determinando o cumprimento de tarefas pelo 
quadro de servidores, executando serviços e expedientes, 
correspondência oficial do Gabinete do Prefeito, controle e 

Municipal, no que tange ao processo e a técnica administra�vas, 
determinando aos demais servidores as tarefas afins; Executar 
outras tarefas correlatas.

 

Assessor C

 

Interpretar e aplicar a legislação fiscal, tributária e o plano de 
contas; Orientar e efetuar registros e operações contábeis, 
orçamentárias e patrimoniais, bem como os trabalhos de 
contabilização de documentos e prestação de contas; Realizar a 
conciliação de contas; Classificar e avaliar despesas; Efetuar cálculos 

Executar outras tarefas correlatas no âm bito da Prefeitura 
Municipal. 

Assessor  Assessorar os Secretários Municipais nas questões polí�co-

auxiliando na elaboração de estudos, pesquisas e outros 
documentos que subsidiem a tomada de decisão junto à 

 Departamento

 controlando, definindo prioridades polí�cas e administra�vas no 

; Assessorar o Secretário nas a�vidades de atendimento, 

 

 

 

ATIVIDADES DE NÍVEL SUPERIOR

 

 

de requisição e que, portanto, deverão acompanhá-la quando do 
envio ao setor competente; Fazer pesquisas de mercado; Estudar e 

aquisição pelo Execu�vo; Acompanhar e Auxiliar a Elaboração de 
Planilha de Formação de Preço, nos casos espec
de Terceirização de Serviços Públicos e Serviços Correlatos; Auxiliar 
na elaboração de editais de licitação, conforme for demandado por 
escrito; Elaborar e auxiliar na elaboração dos procedimentos de 
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dispensa e inexigibilidade; Auxiliar na elaboração de 
credenciamentos, chamamentos públicos e semelhantes, caso seja 
solicitado, por escrito; Par�cipar da elaboração do plano de compras, 

legislação que tenham relação c
estejam previstas em outros cargos; Reunir com a equipe de licitação 

bens, serviços e etc; Promover a gestão dos contratos, nos termos da 
lei federal nº 14.133/21; Conferir a existência de empenho prévio à 
realização da despesa; Providenciar a publicação tempes�va do 
extrato do contrato; Conferir a existência de designação de fiscal 
para cada contrato celebrado pela Administração e da indicação 
formal de prepos

caráter con�nuado, sugerindo à autoridade superior o aditamento 
do ajuste ou a abertura de nova licitação, após a oi�va do fiscal, com 

 

Controlar os limites de acréscimo e de supressão nas 
obras, serviços ou compras, inclusive em atas de registro de preços, 
em conformidade com a legislação; Adotar as providências para a 
confecção tempes�va dos termos adi�vos, atendidas as 
formalidades previstas na legislação; Receber ou formular os pedidos 

-
encaminhando para os órgãos competentes realizarem a análise 
correspondente, submetendo-os à autoridade superior; Elaborar e 
encaminhar junto aos 

-los em arquivo, em ordem; Verificar a validade da garan�a 
prestada no momento da assinatura, examinar a possibilidade da sua 

liberação ao fim do contrato, conforme o caso; Deliberar sobre o 
pedido de subs�tuição do responsável técnico, desde que este 
detenha experiência e qualificação equivalente ou superior ao 

icada de acordo com as regras do processo que 
deu origem à contratação, observada a área técnica ou fiscal do 

previdenciári -o em caso de irregularidade, 
dando ciência à autoridade superior, sugerindo a aplicação de sanção 

-se sobre 
ev

visando à observância da ordem cronológica de pagamentos; 
Operacionalizar e alimentar as plataformas digitais correlacionadas 

cumprimento aos prazos definidos pela legislação per�nente; 

Executar outras tarefas correlatas que lhe foram atribuídas pela 
autoridade superior.
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Acompanhar o trâmite da licitação, dar impulso ao processo 
licitatório, tomar decisões, assumindo a condução das a�vidades 

atuando de o�cio ou mediante 
a habilitação dos licitantes, manifestando-
pedidos de esclarecimentos, impugnações ao edital e recursos. 
Tomar decisões em prol da boa condução da licitação, inclusive 
demandando às Secretarias responsáveis pelas solicitações das 
contratações os ques�onamentos necessários para os 
esclarecimentos de dúvidas sobre o objeto, suas caracterís�cas e 

eventual saneamento do processo licitatório; acompanhar os 

observado o grau de prioridade da contratação; conduzir e 
coordenar a sessão pública da licitação, recebendo, examinando e 
decidindo as impugnações e os pedidos de esclarecimentos ao

 

edital 
e aos seus anexos, além de requisitar subsídios formais aos 

ou 

possibilidade de sanear erros ou falhas que não alte
dos documentos nem sua validade jurídica; indicar o vencedor do 
certame; coordenar os trabalhos da equipe de apoio; solicitar, a 

interno; e encaminhar o processo devidament
encerradas as fases de julgamento e habilitação, e exauridos os 

 

operacionalizar e 

a�nentes ao cargo, de forma organizada e em cumprimento aos 
prazos definidos pela legislação per�nente; atender as exigências 
dos órgãos de controle externo e interno; org
guarda, pelo tempo necessário e previsto na legislação todos os 

documentos integrantes dos processos licitatórios; par�cipar em 
comissões, conselhos, grupos operacionais e demais c

respeitando sempre a segregação de funções; cumprir as atribuições 

correlatas que lhe foram atribuídas pe

 

Analista

 

de Gestão de 

 

ndo

 

e 
revisando

 

os atos de nomeação/exoneração dos servidores; 

 

registros necessários

 

na ficha funcional dos servidores; 
Executar a promoção do tempo de serviço do pessoal para todo e 
qualquer efeito;  Verificar o controle de frequência do pessoal, para 
efeito de pagamento, tempo de serviço e concessão de 
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bene�cios/licenças e estabelecer instrumentos de controle de 
frequência dos servidores;  

 

assentamentos da vida 
funcional e de outros dados do servidor, supervisionando a 
organização e atualização dos registros, controles e ocorrências de 
servidores e agentes polí�cos, bem como a preparação das 
respec�vas folhas de pagamento;  Comunicar, por escrito, ao chefe 
imediato

 

sobre irregularidades que se relacionem com a 
administração de pessoal; Proceder o

 

recebimento das declarações 
de bens dos servidores e seu

 

respec�vo registro;  Fornecer, 
anualmente, aos servidores, inform

gestão de pessoas;  Manter atualizado

 

o cadastro funcional dos 

movimentação do servidor em sua vida funcional; Elaborar, 

de férias dos servidores, juntamente com o controle de seus períodos 

rescisões, exonerações, quinquênios, progressão funcional, licença-
prêmio e demais bene�cios e determinações previstas no Estatuto 
dos Servidores Municipais e no Pl

servidores, com relação aos seus direitos e deveres, bem como a 
apuração de desvios de conduta funcional, dando andamento aos 
procedimentos disciplinares cabíveis e previstos em estatuto; 
Preparar, emi�r e enviar informações referentes aos programas 
obrigatórios do governo, tais como informações à Receita Federal, 
Ministério do Trabalho e Ins�tuto Nacional do Seguro Social –

 
INSS; 

Solicitar a seu tempo, a realização de exames pré-admissionais, 
demissionais, periódicos e outros que se fizerem necessários; 
Confeccionar e solicitar publicação de atos referentes a manutenção 
do corpo funcional da prefeitura municipal;

 

Emi�r declarações, 

 

Analista de Planejamento e 

 

Executar trabalhos de ordem técnica e especializados nos campos de 
gestão orçamentária, financeira e patrimonial, análise contábil e 
auditoria; Auxiliar na elaboração, execução e controle do 
planejamento estratégico e orçamentário do Município; Auxiliar na

 

programação financeira anual e plurianual do Município, 

em todos os níveis funcionais do sistema de Controle Interno; 

recursos, bem como a avaliação sobre a fixação de contrapar�das 
que u�lizem recursos humanos, financeiros ou materiais de órgãos 
e En�dades da Administração Pública Municipal; Atuar com ro�nas 
de cálculos e processamento da folha de pagamento de pessoal, 
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admissões, rescisões, controle de ponto eletrônico; Realizar cálculos, 
lançamentos e gerir a entrega de todas as obrigações trabalhistas, 
previdenciárias e recolhimento de tributos; Realizar cálculos de 
atualização contratual e outros cálculos financeiros, inclusive os 
necessários para instruir processos judiciais; Proceder o 
acompanhamento e controle dos projetos e programas do governo 
municipal; Pesquisar, analisar, planejar e propor a implantação de 

simplificação administra�va, o controle e fiscalização da legalidade, 
eficácia e eficiência da gestão contábil, orçamentária, financeira, de 
pessoal e administra�va, orientando gestores e técnicos das 
diferentes áreas; Interpretar a legislação econômico-fiscal, 
financeira, de pessoal e trabalhista; Desenvolver outras a�vidades 

 

Analista Jurídico

 

Prestar auxílio técnico jurídico ao Departamento Jurídico; Realizar 
pesquisas e estudos doutrinários e jurisprudenciais; Preparar 
informações por solicitações dos Procuradores; Elaborar 
documentos, peças jurídicas e minutas de projetos de Lei; Auxiliar os 
Procuradores com subsídios e elementos que possibilitem a defesa 
do Município administra�vamente e judicialmente; Re
inerentes ao Departamento Jurídico; Re�rar processos judiciais ou 

extrajudiciais; Realizar estudo de matéria jurídica e legisla�va, 
consultando leis, jurisprudência e outros documentos para adequar 

administra�vos disciplinares; Assessorar os procuradores
 

nos 
procedimentos internos e atos administra�vos; Auxiliar na 

documentos; Prestar auxílio técnico 
jurídico a outros órgãos quando se fizer necessário; Executar outras 
tarefas correlatas que lhe forem atribuídas, não priva�vas de 
Procurador Municipal.

 

 

Fiscalizar o cumprimento da legislação tributária; Atuar em 

procedimentos e programas, rela�vas à área de fiscalização de 
tributos; Apurar dados de interesse do fisco municipal; Lavrar 
no�fic

tributos; Executar outros procedimentos ou a�vidades inerentes à 
auditoria fiscal, pra�cando todos os atos definidos na legislação 

documentos e assemelhados, e aplicação de penalidades 

apurados em auditoria fiscal ou por outros meios de apuração 
definidos na legislação, via lançamento e no�ficação fiscal, dentro 
das suas atribuições; Coordenar, dirigir, assis�r e orientar outras 
unidades de execução da administração tributária no cumprimento 
da legislação tributária; Coordenar as a�vidades voltadas à 
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orientação do sujeito passivo efetuados por intermédio de atos 
norma�vos, soluções de consulta, mídia eletrônica, telefone e outras 
formas de atendimento, no tocante à aplicação da legislação 

tributária e par�cipar da execução de programas de arrecadação 
abrangendo: a) a elaboração das previsões e metas de receitas 

considerando os efeitos das alterações na legislação, inclusive do 
impacto relacionado a eventual concessão ou ampliação de incen�vo 
ou bene�cio de natureza tributária da qual decorra renúncia de 

de preços, do crescimento econômico, ou de qualquer outro fator 

o do 

administra�va ou judicial; c) coordenação e execução de programas 
de acompanhamento do desempenho das receitas tributárias, sejam 
próprias ou por transferência; Emi�r pareceres nas consultas ao

 

setor de tributação, bem como tomar decisões nos processos 
-

eventos de igual natureza, mediante par�cipação prévia em processo 
de qualificação e autorização superior; Operar equipamentos e 

a�vidades; Dirigir veículos leves, quando necessário ao exercício das 

 limpos e conservados os materiais, máquinas, equipamentos e local 
de trabalho, que estão sob sua responsabilidade. Executar outras 

 

 
 
 

Elaborar projetos que envolvam o detalhamento e as especificações 
de obras; Fiscalizar e acompanhar projetos arquitetônicos; Realizar 
vistorias e estudos técnicos para elaborações de projetos 
arquitetônicos; Elaborar projetos básicos rela�vos a mobiliários, a 

ntos técnicos, relacionados a projetos de execução 

projetos propostos por terceiros; Executar trabalhos que exijam 
conhecimentos básicos de informá�ca, inclusive digitação; Executar 

 

 

Executar a�vidades profissionais �picas, correspondentes à 
habilitação em Serviço Social; Orientar, quando solicitado, o trabalho 

conhecimento; Elaborar

 

e coordenar projetos de interesse público; 

con�nuada; Coordenar programas sociais do governo federal, 
estadual e municipal; Executar programas sociais do governo federal, 

al; Organizar e realizar conferências; Prestar 
serviços de âmbito social, individualmente e/ou em grupos, 
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e psíquicas, aplicando técnicas básicas do serviço social; Executar 

 

 

Compor e atuar em equipes mul�profissionais possibilitando o 
atendimento integral aos diversos sujeitos par�cipes do processo 
ensino-

iculdades do co�diano educacional, tais como: 
evasão escolar, baixo rendimento escolar, sexualidade, violência 

especiais na perspec�va da inclusão escolar; Promover ações de 
caráter cole�vo com as famílias, professores, trabalhadores da 

profissionais e as redes que compõem as polí�cas sociais, as 
instâncias de controle

 

social e aos movimentos sociais; Promover 
-

de formação e capacitação profissional; Realizar planejamento, 

da atuação pro
presentes na sociedade, visando formular respostas profissionais 

profissionais e com a rede de proteção social; Par�cipar das 

-as em 

ento qualita�vo dos recursos humanos em sua área de 
atuação; Par�cipar de grupos de trabalho e/ou reuniões com 
unidades da Administração Municipal e outras en�dades públicas e 

exposições so
oferecendo sugestões, revisando e discu�ndo trabalhos técnico -
cien�ficos, para fins de formulação de diretrizes, planos e programas 

à 
sua especialização profissional, inclusive a par�cipação em eventos 
realizados ou incen�vados pelo Município. O trabalho do assistente 

ento 

TRABALHO: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços 
em unidades diversas. A inserção do profissional Assistente Social 
Educacional visa atender a Lei Federal nº 13.935/2019 e a Lei 
Municipal nº 782/20.

 

 

Estudar seres vivos, desenvolver pesquisas nas diversas áreas da 

manejar recursos naturais, desenvolver a�vidades de educação 
ambiental; Realizar diagnós�cos biológicos, moleculares e 
ambientais; Desempenhar a�vidades de pesquisa básica e aplicada; 
Elaborar programas de sustentabilidade ambiental; Efetuar 
pesquisas bromatológicas; Executar outras tarefas correlatas.
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Biomédico

 

Realizar análises �sico-químicas e microbiológicas para as quais 
esteja legalmente habilitado; Planejar e executar pesquisas 

amostras de materiais biológicos, bromatológicos e ambientais, 
coletando e preparando amostras e materiais; Selecionar 
equipamentos e insumos, visando o melhor resultado das análises 
finais para posterior liberação e emissão de laudos; Operar 
equipamentos de diagnós�cos por imagem e de radioterapia; 

técnica na sua categoria profissional para garan�r a fiscalização 
técnica e é�ca da ins�tuição que trabalha, sendo responsável por 
garan�r a atualização de procedimentos técnic

ordem do superior imediato, estejam inseridas no âmbito das 
 

Bioquímico

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Executar tarefas específicas de desenvolvimento, produção, 
 

análises clínicas, toxicológicas, fisioquímicas, biológicas, 
microbiológicas e bromatológicas; par�cipar da elaboração, 
coordenação e implementação de polí�cas de medicamentos; 

rofissional; orientar sobre uso de produtos e prestar 

medicamentos e outras substâncias sobre órgãos, tecidos e funções 
vitais dos seres humanos e dos animais; Executar outras tarefas 
correlatas. 

 

 
patrimoniais, bem como os trabalhos de contabilização de 

Classificar e avaliar despesas; Efetuar cálculos contábeis; Elaborar 
balancetes, balanços, relatórios e demonstra�vos de contas; Atender 

 

 

Municipal, voltadas, sobretudo, às áreas contábil, financeira, 
orçamentária, operacional e patrimonial, analisando a prá�ca dos 

econo

cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execução 
dos progra
município, no mínimo uma vez por ano; Comprovar a legalidade e 
avaliar os resultados, quanto à eficácia, eficiência, economicidade e 

Prefeitura Municipal;  Exercer o controle das operações de crédito, 
avais e garan�as, bem como dos direitos e haveres da Prefeitura 
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Municipal; Apoiar o controle externo no exercício de sua missão 
ins�tucional; Examinar a escrituração contábil e a documentação a

 

ela correspondente; Examinar as fases de execução da despesa, 
inclusive verificando a regularidade das licitações e contratos, sob os 
aspectos da legalidade, legi�midade, economicidade e 

como as operações de crédito, emissão de �tulos e verificação dos 
depósitos de cauções e fianças; Exercer o controle sobre os créditos 
adicionais bem como a conta "restos a pagar" e "despesas de 
exercícios anteriores"; Acompanhar a contabilização dos recursos 

correspondentes; Supervisionar as medidas adotadas pelo Poder 
Execu�vo para o retorno da despesa total com pessoal ao respec�vo 
limite, nos termos dos ar�gos 22 e 23 da Lei nº 101/2000, caso haja 

com a alienação de a�vos, de acordo com as restrições impostas pela 
 

para fins de posterior registro no Tribunal de Contas do Estado, os 
atos de admissão de pessoal efe�vo, bem como, verificar se as 
nomeações para cargo de provimento em comissão e designações 

inclusive quando da edição de leis,  regulamentos e orientações;  
Executar outras tarefas correlatas, em especial as definidas na Lei 
Complementar nº 025/2014.

 

 

assistência de enfermagem; Par�cipar de programas de educação 
visando à melhoria de saúde da população; Par�cipar nos programas 
de treinamento e aprimoramento de pessoal de saúde; Fazer 
controle de qualidade do serviço nos aspectos inerentes à sua

 
 

 

Elaborar e orientar sobre métodos e técnicas de produção, 
realizando estudos e experiências a fim de melhorar a produ�vidade 

 

hídricos 
e do patrimônio gené�co; Elaborar programas e projetos técnico -
econômicos rela�vos a cul�vos e criações, bem como promover a sua 

daninhas, enfermidades da lavoura e pragas de insetos, bem como 
aprimorar os já existentes; Orientar agricultores e trabalhadores do 
campo sobre as diferentes tecnologias agrícolas; Elaborar projetos 
de irrigação, drenagem, adubagem e rota�vidade de cul�vos, para 
aprimorar as técnicas de tratamento do solo e

 

exploração agrícola; 
realizar vistorias, emi�r laudos técnicos; Orientar os servidores que 
auxiliam na execução de atribuições �picas da classe; Orientar sobre 
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polí�ca agrícola, financiamentos, condições de comercialização e 
abelecimentos agrícolas; Orientar sobre 

processos associa�vos, coopera�vos, sindicais e outras formas de 
organização agrícola; Promover estudos, pesquisas e ações de 

rborização publica; par�cipar na 
discussão e interagir na elaboração das proposituras de legislação 

matérias correlatas; Analisar e emi�r pareceres em processos 
rela�vos a questões ambientais no que tange a microempresas, 
extração de arvores, poluição, entre outras; Executar outras tarefas 
correlatas.

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Atuar na área de estudos e planejamento ambientais para projetos; 
Contribuir para a elaboração de estudos de impacto ambiental 

controle rela�vos a recursos florestais, solos, ap�dão agrícola, e usos 

ambientais e a descrição de medidas, planos e programas rela�vos 

de áreas degradadas e implantação de faixa ciliar; Par�cipar do 

solo e da flora, visando a manutenção da biodiversidade; Par�cipar 
do planejamento de projetos de extensão florestal e educação 
ambiental nos aspectos r
fauna; Planejar e controlar os programas florestais e ambientais 
aplicados nas instalações da Empresa ou os conveniados com 
en�dades externas; Elaborar e acompanhar projetos globais 
rela�vos a programas de ocupação

 erosão, manutenção de áreas verdes, inventário e manejo de áreas 
silvestres, produção de mudas e outras a�vidades correlatas ao 

 
ro Civil

 
 
 
 
 
 

Desenvolver as diversas etapas de estudos e projetos em geral; 
supervisionar a execução das obras; projetar estruturas civis de 
obras; supervisionar e par�cipar das perícias judiciais, elaborando 
laudos e vistorias; desenvolver estudos e coordenar ensaios para o 
desenvolvimento de novas tecnologias; definir cronogramas, 
estudos de viabilidade técnico-econômica; fornecer assistência 
técnica de consultoria de projeto, construção, planejamento e 
controle de obras, programas e serviços civis de sua área de atuação; 
Executar outras tarefas correlatas.

 

Farmacêu�co

 

transporte de produtos da área farmacêu�ca tais como 
medicamentos, alimentos especiais, cosmé�cos, imunobiológicos, 
domissanitários e insumos correlatos; Realizar análises clínicas, 
toxicológicas, fisioquímicas, biológicas, microbiológicas e 
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coordenação e implementação de polí�cas de medicamentos; 
realizar fiscalização sobre estabelecimentos, produtos e serviços; 
Executar outras tarefas correlatas.

 

 

Fiscalizar, vistoriar, estudar, orientar, exigir, autuar, resolver 
problemas relacionados ao

 

Meio Ambiente, referente à Legislação 
Ambiental Federal, Estadual e Municipal; ter conhecimento da flora 
e fauna e conceituações aplicáveis na referida Legislação; ter 
experiência em programas (so�ware) de Cadastramento Rural e 

Coordenadas e manuseio de GPS; prestar 

sustentabilidade, juntamente com a sobrevivência do Homem; 

ormas Legais; responsabilizar-se 
pelos conceitos e ações emi�das e estar sempre pronto para atuar; 
executar tarefas afins da área de Meio Ambiente, responsabilizando -

Licenciamento conhecendo

 

as Leis que regem a supracitada área; ter 
conhecimento do Município como um todo, suas microrregiões, 
distritos, sistema viário, u�lização do solo, áreas de preservação, 
estrutura polí�co-
hidrologia e demais 
Município; manter atualizados os conhecimentos referentes às 

xigir sobre aspectos referentes ao meio 

diferentes áreas de abrangências e suas especificidades.
 

 
Realizar fiscalização externa no que lhe compete; Fiscalizar o 

urbanís�ca, em especial as do Plano Diretor, da Lei de Uso, ocupação 
e parcelamento do solo, do Código de Obras e de Posturas ou lei

 correlata, relacionadas ao poder de polícia administra�va; 

industriais, comerciais e de prestação de serviços, a realização de 
eventos e o comércio ambulante; Efetuar vistoria prévia para 
concessão de inscrição municipal e alvarás, quando for o caso; 

tar o 
auxílio de força pública ou requerer ordem judicial, quando 

-las em depósito 
público, res�tuindo-as, mediante o cumprimento das exigências da 
lei, inclusive com o pagamento do imposto e das multas devidas, se 
for o caso; Embargar, interditar e lacrar obras, estabelecimentos 
comerciais, industriais e de prestação de serviços e eventos em 
desacordo com a legislação vigente; Vistoriar e conferir imóveis 
(edificados ou não), prestar informações para expedição de alvará de 

de terrenos, de transferências de alvarás, de habite -
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de andamento de obras; Acompanhar e vistoriar obras com alvarás 
expedidos, conferindo com os projetos e memoriais descri�vos 
aprovados pelo órgão próprio; Fazer o cadastramento e o controle 
de loteamentos clandes�nos e irregulares e outros assentamentos 
informais; Realizar diligências e plantões de fiscalização quando 
forem necessários; Acompanhar arquitetos e engenheiros nas 

normas e posturas municipais e da legislação urbanís�ca; Manter a 
chefia permanentemente informada a respeito das irregularidades 
encontradas, mediante a emissão de relatórios periódicos de 

livres, verificando o cumprimento das normas

 

 

Fiscal de Tributos

 

tribuinte e orientá-lo no tocante à observância das 
normas tributárias; Emi�r guias e expedir cer�dões; Fiscalizar a 

sujeitas a tributação de ISSQN e demais tributos direta ou 
indiretamente ligados ao município; Auxiliar na conferência de 
mapas e registros; Realizar e atualizar o cadastro dos contribuintes; 
Efetuar lançamento de tributos e respec�vas baixas; Cons�tuir 

-se ao trânsito de mercadorias e à 
fiscalização de estabelecimentos de microempresas e de empresas 
de pequeno porte que sejam optantes pelo Simples Nacional; 
Fornecer as informações e documentos solicitados pelo público em 
geral; Fazer cumprir a legislação tributária per�nente; Guardar sigilo ; 

 Exercer a fiscalização nos estabelecimentos industriais, comerciais, 
de prestação de serviços e concessões públicas, per�nente à 
aplicação e cumprimento das obrigações tributárias de competência 
municipal, realizando no�ficações, autuações, registrando e 
comunicando irregularidades; Efetuar levantamentos fiscais nos 
estabelecimentos sujeitos à tributação municipal, orientando os 
contribuintes quanto a legislação tributária municipal; In�mar 

oceder 

 

Dirigir 
veículos leves, mediante autorização prévia, quando necessário ao 
exercício das demais a�vidades; Operar equipamentos e sistemas de 

s e conservados os 
documentos, materiais, máquinas, equipamentos e local de 
trabalho; Realizar treinamento na área de atuação, quando 

 

Fiscal Sanitário

 

Município para fins de fiscalização dos serviços e das a�vidades 
sujeitos ao licenciamento sanitário em imóveis residenciais e 
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e 
serviços, veículos de transporte e de serviços e em qualquer local, 
público ou privado, onde se fizer necessária a vigilância sanitária, 
cabe ao fiscal sanitário, além das atribuições conferidas ao Agente de 
Vigilância Sanitária, fiscalizar: a) farmácias

 

farmácias hospitalares; b) laboratórios de propedêu�ca, de pesquisa 

bancos de leite humano e outros serviços afins; d) serviços de 
nutrição parenteral; e) serviços de

 

bancos de olhos, tecidos 
germina�vos, órgãos e células; f) serviços de hemoterapia e 
hematologia; g) clínicas de medicina nuclear, ressonância magné�ca, 
serviços de radioterapia, serviços de radiodiagnós�co médico por 
imagem, colonoscopia e endoscopia 

tecidos; k) serviços de quimioterapia e afins; I) serviços de 
hemodiálise e afins; m) hosp
intra-hospitalares: bloco cirúrgico; bloco obstétrico; alojamento 
conjunto; parto PPP (pré- -
de terapia intensiva -

 
adulto, pediátrico e neonatal; 

ados intermediários -
 

adulto, pediátrico e 

endoscopia alta e baixa; radiodiagnós�co; pronto atendimento; 
nutrição parenteral; lavanderias  hospitalares; gerenciamento de 
tecnologia; higienização; ambulatórios; serviços de nutrição e 
dieté�ca; nutrição enteral; lactários; almoxarifados; n) indústria de 

domissanitários, produtos de diagnós�co, produtos médico-

serviços de assistência domiciliar; p) estabelecimentos de pesquisa 

farmoquímicos, medicamentos e 
outros produtos de interesse da saúde; r) serviços extra-hospitalares 
de esterilização de materiais; s) serviços intra e extra-hospitalares de 
remoção de pacientes; t) serviços intra e extra-hospitalares de 
processamento de roupas de serviços de saúde; u) serviços de 
assistência veterinária gerais e especializados: hospitais, clínicas, 

atendimento -

 

-

 

e unidades de referência secundárias -

 

URS; w) 
clinicas/hospit

farmoquímicos, medicamentos e outros produtos de interesse da 

odontológica e radiodiagnós�co odontológico; z) laboratórios de 
análises clínicas, de anatomia patológica, de histocompa�bilidade e 

 

Fisioterapeuta

 
 
 

ico-funcional, sendo esta, um processo pelo qual, através 
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estudados os desvios �sico-funcionais intercorrentes, na sua 

-funcional as técnicas próprias da 
Fisioterapia, qualificando- -as, dar ordenação

 

ao 
processo terapêu�co baseando-

serviços de Fisioterapia, u�lizando o critério de reavaliações 
sucessivas que demonstrem não haver alterações que indiquem 

outras a�vidades correlatas.

 

Fonoaudiólogo

 

distúrbios da li
Providenciar ou realizar tratamento especializado; Desempenhar 

escrita, audição e problemas psicomotores; Par�cipar de reuniões 
médicas, curs
assistenciais e comunitárias; Executar outras a�vidades correlatas.

 

Médico
 

 
 
 

Efetuar exames clínicos; diagnos�car e prescrever medicações; 
radiográficos; Conceder 

pública; Prestar atendimento externo de  
 

 realizando exames clínicos e de laboratório, para assegurar a 
sanidade individual e

 
cole�va desses animais; Elaborar e executar 

projetos que visem o aprimoramento da a�vidade agropecuária; 

origem animal; Proceder ao co
levantamentos de dados, avaliações epidemiológicas e programas, 

e coordenação de programas de combate e controle de vetores, 
roedores e raiva animal; Rea
suspeita de raiva (quarentena); Controlar a apreensão de cães vadios 
e outros animais errantes; Assessorar a elaboração de campanhas 
educa�vas no campo da saúde pública; Coordenar campanhas de 

com o setor de fiscalização da Prefeitura, 

correlatas.

 

 

Planejar e orientar a alimentação nas escolas e hospitais do 
Município; Elaborar programas de combate à subnutrição e corrigir 
hábitos alimentares da população carente; Realizar pesquisa 
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alimentação dos pacientes em hospitais; Exercer outras a

 

 
 

Executar as ações de assistência integral, e atuação clínica da saúde 

atendimentos de primeiros cuidados nas urgências; Supervisionar o 
trabalho do Auxiliar de Consultório Odontológico; Realizar 
procedimentos reversíveis em a�vidades restauradoras; Cuidar da 

Realizar procedimentos preven�vos, individuais ou cole�vos, nos 
usuários para o atendimento clínico, como escovação, evidenciação 
de placa bacteriana, aplicação de flúor, raspagem, alisamento e 
polimento, bochechos com flúor; Executar outras a�vidades afins.

 

 

Social

 

Coordenar o

 

Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos -

 

SCFV, ofertados dentro do Serviço de Proteção e Atendimento 
-

 

referência do CRAS, o planejamento dos Programas Sociais ; 

socialização visando à atenção, defesa e garan�a de direitos e 
proteção aos indivíduos e famílias em situações de vulnerabilidade e, 

o da 
função prote�va da família; Desenvolver a�vidades instrumentais e 
registro para assegurar direitos, (re) construção da autonomia, 
autoes�ma, convívio e par�cipação social dos usuários, a par�r de 
diferentes formas e metodologias, contemplando as dimensões 
individuais e cole�vas, levando em consideração o ciclo de vida e 

em todas as etapas do trabalho social; Apoiar e desenvolver 
r na recepção dos 

usuários possibilitando ambiência acolhedora; Apoiar a equipe 
técnica na iden�ficação e registro de necessidades e demandas dos 
usuários, assegurando a privacidade das informações; Apoiar e 
par�cipar no planejamento das ações; Organizar, facilitar oficinas e 
desenvolver a�vidades individuais e cole�vas de vivência nas 

Acompanhar, orientar e monitorar os usuários na execução das 
os, lúdicos e 

culturais nas unidades e, ou, na comunidade; Apoiar no processo de 

ou, pessoal, violação de direitos e divul
socioassistenciais; Apoiar na elaboração e distribuição de materiais 
de divulgação das ações; Apoiar os demais membros da equipe de 
referência em todas etapas do processo de trabalho; Apoiar na 
elaboração de registros das a�vidades desenvolvidas, subsidiando a 
equipe técnica de referência com insumos para a relação com os 

Acompanhamento Individual e, ou, familiar; Apoiar na orientação, 
informação, encaminhamentos e

 

acesso a serviços, programas, 
projetos, bene�cios, transferência de renda, ao mundo do trabalho 
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por meio de ar�culação com polí�cas afetas ao trabalho e ao 
emprego, dentre outras polí�cas públicas, contribuindo para o 
usufruto de direitos sociais; Apoiar no acompanhamento dos 
encaminhamentos realizados; Apoiar na ar�culação com a rede de 
serviços socioassistenciais e polí�cas públicas; Par�cipar das 
reuniões de equipe para o planejamento das a�vidades, avaliação de 
processos, fluxos de trabalho e resultado; Desenvolver a�vidades 

familiares e comunitários, possibilitando a superação de situações de 
fragilidade social vivenciadas; Informar, sensibilizar e encaminhar 
famílias e indivíduos sobre

 

as possibilidades de acesso e par�cipação 
em cursos de formação e qualificação profissional, programas e 
projetos de inclusão produ�va e serviços de intermediação de mão 
de obra; Acompanhar o ingresso, frequência e o desempenho dos 
usuários nos cursos por meio de registros periódicos; Apoiar no 
desenvolvimento dos mapas de oportunidades e demandas. 
Executar outras tarefas correlatas. 

 

 
 
 
 
 
 
 

sua defesa em todas e quaisquer ações; Promover a cobrança judicial 
e extrajudicial da dívida a�va e dos demais créditos do Município; 
Elaborar informações a serem prestadas pelas autoridades do Poder 
Execu�vo em mandados de segurança ou mandados de injunção; 

ias relacionadas com processos judiciais 
em que o Município tenha interesse; Apreciar previamente os 
processos de licitação, as minutas de contratos, convênios, acordos 
e demais atos rela�vos às obrigações assumidas pelos órgãos da 
administração direta do

 
Poder Execu�vo; Apreciar todo e qualquer 

ato que implique alienação do patrimônio imobiliário municipal, bem 
como autorização, permissão e concessão de uso; Acatar e observar 

Representar o Município, em juízo ou fora dele, nas diversas ações; 
Elaborar pareceres, analisando legislação para atualização e 

os demais órgãos em assuntos jurídicos e desempenhar outras 
funções correlatas.

 

 

Estudar e avaliar indivíduos que apresentam distúrbios psíquicos ou 

técnicas psicológicas apropriadas, para orientar-
tratamento; Desenvolver trabalhos psicoterápicos, a fim de 
co

-se com profissionais do Serviço Social, para elaboração e 
execução de programas de assistência e apoio específicos de 
pessoas; Atender aos pacientes da rede municipal de saúde 
avaliando-os e empregando técnicas psicológicas adequadas, para 

respeito de pacientes, levando dados psicopatológicos, para fornecer 
aos médicos subsídios para diagnós�cos e tratamento de 
enfermidades; Aplicar testes psicológicos e realizar entrevistas; 
Realizar trabalhos de orientação aos pais através de dinâmicas de 
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grupo; Realizar anamnese com pais responsáveis; Executar outras 

 

 

Compor e atuar em 
atendimento integral aos diversos sujeitos par�cipes do processo 
ensino-
escolares, educacionais e o Projeto Polí�co Pedagógico das Unidades 
Educacionais atendidas, em ar�culação, principalmente com as áreas 
da Saúde, da Assistência Social, dos Direitos Humanos e da Jus�ça; 
Atuar no âmbito interven�vo, no manejo 
emocional/comportamental/mental ao longo de todo o processo 
educacional; Ampliar a gama de possibilidades de acesso a práxis 
educacional, podendo promover a (re)formulação, revisão e 
implementação de atuações mais eficientes para os processos de 

na promoção de saúde mental/emocional; orientação e suporte nos 
casos de dificuldades de ensino/aprendizagem; Aglu�nar a�vidades 
de sucesso advindas das famílias; Atuar junto aos processos de 
inclusão, permanência e evolução educacional; Promover junto à 
comunidade escolar a vinculação dos diversos atores e saberes do 
processo forma�vo; Atuar no enfrentamento da violência escolar; 
Orientar projetos de reflexão sobre carreira profissional; Es�mular 
novas perspec�vas que promovam a quebra do ciclo de adoecimento 

moção em saúde; Desempenhar 
suas funções em todo e qualquer espaço educacional que promova 
oportunidades de ensinar e aprender; Aplicar conhecimentos no 
campo da psicologia para o planejamento e execução de a�vidades 
nas áreas clínica e educacional; Estudar e avaliar indivíduos que 
apresentam distúrbios psíquicos ou problemas de comportamento 
social, elaborando e aplicando técnicas psicológicas apropriadas, 
para orientar-
implementar, executar e avaliar polí�cas so ciais, inclusive àquelas 
voltadas a proteção da criança e do adolescente; Desenvolver 
trabalhos psicoterápicos, a fim de restabelecer os padrões normais 
de comportamento e relacionamento humano; Ar�cular-se com 

xecução de programas de 
assistência e apoio a grupos específicos de pessoas; Atender aos 
pacientes, avaliando-os e empregando técnicas psicológicas 

psicológica, individual ou em grupo, aos familiares dos pacientes, 
preparando-os adequadamente para as situações resultantes de 
enfermidades; Reunir informações a respeito de pacientes, 
levantando dados psicopatológicos, para fornecer aos médicos 
subsídios para diagnós�co e tratamento de enfermidades; Aplicar 
técnicas e princípios psicológicos apropriados ao desenvolvimento 

conhecimentos dos vários ramos da psicologia; Proceder ou 
providenciar a aplicação de técnicas psicológicas adequadas nos 
casos de dificuldade escolar, familiar ou de outra natureza; Estudar 
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procedimentos educacionais diferenciados capazes de atender às 
necessidades individuais; Par�cipar de programas de orientação 

e outros meios, a fim de contribuir para a futura adequação do 
indivíduo ao trabalho e sua consequente auto-realização; Prestar 
orientação psicológica aos professores da rede de ensino e dos 

ordem psicológica surgidos com alunos; Elaborar pareceres, 
informes técnicos e relatórios, realizando pesquisas, entrevistas, 
fa
desenvolvimento e aperfeiçoamento de a�vidades em sua área de 

treinamento e aperfeiçoamento de pessoal técnico e auxiliar, 
realizando-as em serviço ou ministrando aulas e palestras, a fim de 

reuniões com unidades da Administração Municipal e outras 

pareceres ou fazendo exposições sobre situações e/ou problemas 

rabalhos técnico-
diretrizes, planos e programas de trabalho relacionados, direta ou 
indiretamente ao atendimento à criança e adolescente; Realizar 
outras atribuições compa�veis com sua especialização profissional; 
Outras atribuições e serviços inerentes ao cargo, inclusive a 

prestação de serviços em unidades diversas. A inserção do 
profissional de Psicologia Educacional visa atender a Lei Federal nº 
13.935/2019 e a Lei Municipal nº 782/20.

 
Psicopedagogo

 

Atuar com os processos de aprendizagem junto aos indivíduos, aos 
grupos, às i

aprendizagem junto aos professores e especialistas em educação; 
Atuar como consultor orientando professores e especialistas em 
educação para enfrentar o desafio de atender a diversidade dos 
alunos para melhores estratégias metodológicas; Avaliar as relações 

rvir nos processos do ensinar e aprender; 

intervir, caso necessário, para torná -lo mais eficaz; Encaminhar, 
quando necessário, os casos de dificuldade de aprendizagem para 
atendimento com espec
especializados e escola nos processos terapêu�cos; Par�cipar de 
reuniões da escola com as famílias dos alunos colaborando para a 
melhoria do crescimento de todos que estão ligados na ins�tuição; 

íveis vinculações entre vários conhecimentos com o 
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intuito de encontrar possibilidades para compreender e de ensinar; 
Desenvolver programas que visem promover a integração dos alunos 

fessores, de reflexão sobre currículos e programas 

comunidades onde estão inscritos os alunos com dificuldade de 

de alunos que necessitam de atendimentos especial nas áreas 
afe�va, psicomotora e ou cogni�va; Discu�r os procedimentos 
psicopedagógicos a serem adotados e estabelecer métodos para 
recuperação do aluno com rendimento insuficiente; Analisar fatores 

rejudicando o processo ensino-

adequadamente a terminologia básica da profissão; Iden�ficar as 

funções sociais e da ed
didá�cas, até seu escoamento nas concepções curriculares atuais; 
Adquirir um conhecimento crí�co, teórico e didá�co dos processos 
de ensino- -los e saber aplicá-los 
no meio esc

de estudos de campo; Criar, adaptar, aplicar e interpretar os 
instrumentos de sua ação profissional; Assessorar a elaboração de 
progr
instrumentos técnicos específicos para a sondagem de ap�dão e 
interesses; Proceder atendimento individualizado quando julgar 
tecnicamente conveniente; Orientar o pessoal envolvido quanto à 
utilização de estratégias e métodos para o trabalho com alunos; 

outras tarefas correlatas. Condições de Trabalho: o exercício do 
carg

 

 

Executar tarefas de ensino, treinamento e divulgação da arte musical 
e todas as demais a�vidades per�nentes à cultura, pressupondo 
conhecimento e zelo pela habilidade ar�stica. Planejar, organizar e 

programação ar�s�ca, escolhendo as par�turas e definindo o 

Municipal e demais bandas, grupos e corais
dirigi-
para integrarem a Banda Marcial Municipal; Ministrar aulas para 
alunos e músicos, iniciantes e avançados, pertencentes a projetos 
culturais e musicais do município;

 

Dirigir e coordenar ensaios 
individuais e em grupo; 
u�lizando instrumentos musicais variados; Dirigir grupos culturais e 
musicais; Preparar material de apoio à instrução musical; Ensinar 

 

e efetuar ensaios com músicos; Divulgar a 
música e
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materiais e equipamentos necessários à execução do trabalho de 
recreação cultural; Ministrar aulas de música para alunos de projetos 
sociais sob responsabilidade do município; Realizar a�vidades lúdicas 

ões, 
eventos, conferências, bem como demais a�vidades oferecidas pelo 
Município; P r

 

dos ensaios e apresentações, fes�vais, 

semana ou feriados; Zelar pela guarda, conservação e limpeza de 
equipamentos e materiais que u�liza em seu trabalho, bem como do 
local onde realiza os ensaios;

 

Condições de Trabalho:

 

cargo poderá exigir a prestação de serviços em unidades diversas.

 
 

 

mental do paciente; Atender pacientes para prevenção, habilitação 
e reabilitação u�lizando protocolos e procedimentos específicos de 
terapia ocupacional; Realizar oficinas terapêu�cas, grupos 

orientando os pacientes, bem como os familiares quanto às suas 
capacidades e deficiências; Desenvolver programas de prevenção, 

e desenvolvimento dos desempenhos ocupacionais cogni�vos, 
cepto-

-

saúde mental, saúde do idoso, saúde da mulher, saúde do 
trabalhador, saúde indígena; Desenvolver ações que permitam a 
acessibilidade e promovam a autonomia no dia a dia dos pacientes; 
Desenvolver ações de es�mulação essencial em crianças 

necessário, ações intersetoriais de atenção integral às crianças com 
atraso no desenvolvimento; Realizar visitas às populações 
iden�ficadas e desenvolver ações aos que necessitem de adaptações 
domiciliares; Analisar equipamentos de tecnologia assis�da e 

vida d
que se refere ao contexto de escola, trabalho e lazer; Auxiliar nas 

referência aos usuários com sofrimento psíquico que necessi tam de 

renda e de trabalho; Promover campanhas educa�vas; produzir 

dades técnico-

Cumprir os Parâmetros Assistenciais e o Referencial Nacional de 

COFFITO; Cumprir e fazer cumprir os preceitos con
-
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for o caso e cumprir com protocolos do SUS e do Município. Executar 
outras tarefas correlatas. Condições de Trabalho: o exercício do 
cargo poderá exigir a prestação de serviços em unidades diversas.

 

 

ATIVIDADES DE NÍVEL MÉDIO

 

Agente Comunitário de 
Saúde

 
 

Realizar mapeamento de sua área; Cadastrar as famílias e atualizar 

expostos a situações de risco; Iden�ficar áreas de risco; Orientar as 
famílias para u�lização adequada dos serviços de saúde, 
encaminhando-
odontológico, quando necessário; Realizar ações e a�vidades, no nível 

Realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de 
todas as famílias sob sua responsabilidade; Estar sempre bem 
informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre as 

com ênfase na promoção da saúde e na prevenção de doenças; 

ambiente, entre outras; Traduzir para a Equipe de Saúde da Família a 
dinâmica social da comunidade, suas necessidades, potencialidades e 

possam ser potencializados pela equipe; Executar outras atribuições 
correlatas. 

Endemias
 

 
 
 
 
 
 
 

Proceder, sob orientação profissional da área, a visitas hospitalares e 
domiciliares nos casos de enfermidades infectocontagiosas, visando 
orientar o paciente, bem como seus familiares e vizinhos quanto aos 
procedimentos e cuidados necessários; Recolher periodicamente 

laboratórios e outras fontes, a fim de desencadear as a�vidades de 
vigilância epidemiológica junto ao paciente e à comunidade a que 

saúde na prevenção de doenças, interceptando, quando for o caso e 
ros meios de transporte provenientes de 

regiões endêmicas, a fim de prevenir, orientar e informar acerca de 

dados, a fim de acessar informações referentes aos pacientes; Realizar 
visitas à comunidade, a fim de esclarecer e orientar a população acerca 

acúmulo de focos transmissores de molés�as infectocontagiosas; 
Eliminar focos de proliferação de larvas de mosquitos transmissores 
de doenças, bactérias, parasitas, roedores, fungos e animais 

fossas, rios, drenos, pocilgas e águas estagnadas em geral
a existência de focos de contaminação e coletando material para 
posterior análise; Esclarecer a população quanto a medidas 
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limpeza e manutenção de ambientes livres de focos de contaminação; 
Executar outras tarefas correlatas.

 

 

Desenvolver ações de vigilância em saúde de baixa, média e alta 
complexidade nas áreas ambiental, sanitária, epidemiológica e saúde 

ormações e banco de 
dados; Ar�cular ações com centros de saúde, departamentos, 

saúde; Planejar e atuar em ações de controle e prevenção à agravos, 
epidemias e endemias; Promover a�vida

 

 

superior hierárquico, delegando e supervisionando as tarefas para o 
andamento

 

conserto, manutenção e conservação de prédios municipais ou 

riais 
e ferramentas para as equipes de trabalho sob sua responsabilidade; 

trabalho; Gerenciar resíduos e detritos, assim como seu descarte e 

materiais e equipamentos de trabalho, recolhendo-os em local 

cumprimento do cronograma das obras e serviços; Elaborar relatórios 
dos serviços realizados para seu superior hierárq
servidores, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer dúvidas, 
receber solicitações, bem como buscar soluções para eventuais 
transtornos. Zelar pela limpeza, organização e disciplina de seu local 

trabalho; Executar outras a�vidades correlatas e afins à unidade em 

conformidade com as orientações dadas pela chefia imediata.

 
Agente de Vigilância 
Sanitária

 
licenciamento sanitário em imóveis residenciais e comerciais 
edificados; estabelecimentos comerciais, industriais e de serviços, 
veículos de transporte e de serviços e em qualquer local, público ou 
privado, onde se fizer necessária a vigilância sanitária, cabe ao AVS 

ou u�lização de bebidas, águas minerais e vinagres; c) veículos de 
transporte, preparo e comércio de alimentos e afins; d) serviços de 
aplicação de produtos saneantes domissanitários, conservadoras e 
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podologia; serviços de tatuagem e pier
massoterapia e congêneres; casas de banho; saunas; casas de 

permanência de idosos; estabelecimentos de ensino; creches e afins; 
h) comunidades/clínicas terapêu�cas médicas; casas de detenção e 

rciais e similares; k) necrotérios; serviços de 

 

l) laboratórios de controle de qualidade de qualquer produto de 
interesse da saúde; importadoras e distribuidoras de medicamentos; 
distribuidoras de insumos farmacêu�cos; drogarias; m) serviços da 
empresa concessionária do abastecimento e distribuição d'água, 
esgotamento sanitário, coleta e des�no adequado do lixo no 
Município; n) serviços de controle de pragas; o) estabelecimentos de 
aná
transporte, comércio, doação, manipulação, embalagem, 

de correlatos, medicamentos, produtos para diagnós�co, produtos 
médico-hospitalares
cosmé�cos, saneantes domissanitários e insumos des�nados à 
elaboração de produtos de interesse da saúde; p) serviços de 
assistência odontológica e radiodiagnós�co odontológico; q) vigilância 
ambiental; r) serviços de imunização/vacinação; s) consultórios 

acupuntura e outros serviços afins; u) centros de saúde e centros de 
especialidades médicas; v) serviços de reabilitação: fisioterapia, 
fisiatria, terapia ocupacional, fonoaudiologia, psicopedagogia e afins; 
w) inspeção dos serviços de radiodiagnós�co médico por imagem, 

ultrassonografia. x) laboratórios de análises clínicas, de 
h

 

 

-

preliminares referentes ao cumprimento da legislação tributária 
municipal; E
documentos; Guardar e conservar os documentos nos arquivos; 
Fornecer as informações e documentos solicitados pelo público em 

prévia, quando necessário ao exercício das demais a�vidades; Operar 

limpos e conservados os materiais, máquinas, equipamentos e local de 
trabalho, que estão sob sua responsabilidade; Realizar contagem �sica 
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de estoques e examinar a respec�va documentação fiscal; Coordenar 

coordenar e executar as demais a�vidades de apoio técnico 
especializado inerentes ao funcionamento do Setor de Tributação 
Municipal; Executar a�vidades que auxiliem o Analista Tributário e o 

na área de atuação, quando solicitado; Executar outras tarefas 
correlatas.

 

Agente Municipal de 

 

Exercer a orientação, operação e a fiscalização ostensiva do trânsito e 

–

 

CTB -

 

e transporte com base no CTB e norma�vas complementares; 

educação e segurança no trânsito; Desenvolver a�vidades de 
monitoramento do tráfego de veículos e operação de

 

trânsito; 

trânsito inclusive em apoio à realização

 

de eventos e obras em vias e 

quando necessário ou por determinação superior, orientando e 

projetos e intervenção no sistema viário e na sinalização de trânsito; 
prestar informações de natureza técnica e fiscal nos processos 

 e outros 
requeridos pelo órgão competente; Apresentar proposta e 
recomendação para a inclusão ou adequação na sinalização e 
infraestrutura existente nas vias e logradouros públicos; U�lizar-se dos 
instrumentos de trabalho, conduzir veículo

 

lo município; Ter disponibilidade para atuar em horários 
alterna�vos ou diferentes dos habituais dentro de sua jornada de 
trabalho, como fins de semana, feriados, em jornada 12x36 (12 horas 
de trabalho consecu�vas por 36 horas de descanso) ou em período 

correlatas, principalmente aquelas definidas em legislação própria.

 
Administração

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Executar a�vidades de natureza técnica, relacionadas ao 
ação, supervisão e execução de tarefas 

envolvendo: elaboração e análise de parecer, informação, relatório, 

seleção da legislação e da jurisprudência sobre matéria de natureza 
para fundamentar análise, conferência e instrução de 

natureza técnica, relacionados à elaboração e implementação de 
planos, programas e projetos; Elaboração e interpretação de 
fluxogramas, organogramas, esquemas, tabelas, gráficos e outros 
instrumentos; Elaboração e atualização de normas e procedimentos; 
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Redação de documentos diversos; Trabalhos que exijam 
conhecimentos básicos de informá�ca, inclusive digitação; 
Atendimento ao público interno e externo; Conferência de 
documentos diversos; organização de documentos, u�lizando técnicas 
e procedimentos apropriados; Rea
a administração de recursos humanos, materiais e patrimoniais, 
orçamentários e financeiros, desenvolvimento organizacional; 
Executar outras tarefas correlatas.

 

 

com as boas prá�cas de 

Trabalhar na execução opera�va nas diversas unidades de saúde 

medicamentos/insumos e substâncias correlatas, de

 

acordo com a 

e conservação; Prestar auxílio no recebimento dos medicamentos 

nas prateleiras, bem como verificar sua q

medicamentos; Registrar entradas e saídas de medicamentos; Auxiliar 

médicos hospitalares e correlatos; Executar serviços de digitação em 
geral e elaboração de relatórios; Recolher e analisar tecnicamente 
prescrições médicas, sob supervisão; Recolher, lavar, desinfetar e 
guardar vidrarias e utensílios u�lizados nas manipulações 

voluções de medicamentos da dose 
individualizada (farmacotécnica quimioterapia e nutrição parental); 
Individualizar, preparar, conferir e entregar doses individualizadas de 
medicamentos dos pacientes; Auxiliar no controle de medicamentos 

Auxiliar no preparo de quimioterapia 

respec�vas fichas;

 

Digitar no sistema a atualização de entradas e 
saídas de medicamentos; Relatar as necessidades de compra quando 

validades próximas ao vencimento; Zelar pelos equipamentos assim 
como pela ordem e limpeza do setor; Par�cipar de programas de 
educação con�nuada; Cumprir normas, procedimentos e 
regulamentos ins�tuídos; Executar outras tarefas correlatas, 
conforme necessidade do serviço e orientação superior.

 

Atendente Terapêu�co

 

Dar suporte psicossocial para a comunidade, pessoas portadoras de 

autonomia, por sofrimento psíquico, necessidades especiais, AIDS ou 

assistên
psicossocial das pessoas acompanhadas; Fazer visitas domiciliares; 

grupo; Realizar orientações aos familiares e vizinhanças 
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unidade de saúde, no domicílio e nos demais espaços comunitários 

compulsória e de outros agravos e situações de importância local; 
Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuários em todas 
as ações, proporcionando atendimento humanizado e viabilizando o 

nsabilizar-se pela população 

necessita de atenção em outros serviços de sistema de saúde; 
Par�cipar das a�vidades de planejamento e avaliação das ações da 
equipe a par�r da u�lização dos dad

de saúde mental; Promover a mobilização e par�cipação da 

e recursos na comunidade que possam potencializar ações 

qualidade dos registros das a�vidades nos sistemas de informação dos 
 

colaborando na construção de 

de reuniões de equipe no serviço; Realizar oficinas e/ou grupos 

público e sociedade civil, bem como com outros equipamentos de 

de Saúde); Preencher adequadamente documentos do serviço; 
Executar outras tarefas corre

 Auxiliar de Consultório 

 
 
 
 

Orientar pacientes sobre higiene bucal; Marcar consultas e preparar o 
paciente para o atendimento; Manter em ordem arquivo e fichário; 

-orais; Auxiliar no atendimento ao 
paciente; Instrumentar o Odontólogo e o técnico em higiene bucal, 
junto a cadeira operatória; Manipular materiais

 

restauradores; 
Colaborar em a�vidades didá�co-

recebimento de documentos, per�nentes a sua área de atuação para 
assegurar a pronta localização de dados; Zelar pela segurança 
individual e cole�va, u�lizando equipamentos de proteção 
apropriados, quando da execução dos serviços; Zelar pela guarda, 
conservação, manutenção e limpeza dos equipamentos, instrumentos 
e materiais u�lizados, bem como do local de trabalho; Executar o 
tratamento e descarte de resíduos de materiais provenientes de seu 
local de trabalho; Manter-

elatas.

 

 
 
 
 

Realizar procedimentos de enfermagem dentro das suas 

domicílios, dentro do planejamento de ações traçado pela equipe; 
Preparar o usuário para consultas médicas e de enfermagem, exames 
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e tratamentos na Unidade de Saúde; Zelar pela limpeza e ordem do 
material, de equipamentos e de dependências da Unidade de Saúde, 

usca a�va, de casos como 
tuberculose, hanseníase e demais doenças de cunho epidemiológico; 
No nível de suas competências executar assistência básica e ações de 
vigilância epidemiológica e sanitária; Realizar ações de educação em 
saúde aos grupos de patologias específicas e às famílias de risco, 
conforme planejamento da Unidade de Saúde; Executar outras tarefas 
correlatas.

 

 

Coletar, receber e distribuir material biológico de pacientes; Preparar 
amostras do material biológico e 
Operar equipamentos analí�cos e de suporte; Executar, checar,  

Controlador de Frota

 

Liderar equipe no controle da frota de transportes realizando e 
acompanhando a escala de viagem dos motoristas e garan�ndo a 
devida programação das próximas viagens e saídas dos motoristas. 

realizando análise das variações dos custos e despesas, 
monitoramento e inspeção das condições dos veículos para realizar 
manutenções preven�vas e corre�vas em conformidade com 
diretrizes e polí�cas do município, assim como verificar documentação 
de mot
devidamente habilitados, visando o pleno cumprimento das 

veículos e possíveis trocas entre setores, distribuindo a frota a fim de 
atender a demanda por setor em conformidade com as regras 

assegurando a correta alocação das despesas por centro de custo, 
análises de orçamentos de manutenção preven�va e/ou corre�va e 
docum
de serviços e programação de rotas, efetuar subs�tuição de peças e 

ólice de 

ormas previstas 
-

 

de frota, dominar o pacote Office, especialmente o Excel avançado 
para trabalhar com banco de dados e geração de relatórios analí�cos 

compras. Executar outras tarefas correlatas.

 

Coreógrafo

 

Conceber e concre�zar projetos

 

cênicos

 

em dança, realizando 
montagens de obras coreográficas; executar apresentações públicas 
de dança e, para tanto, preparar o corpo

 

de bailarinos, pesquisar 
movimentos, gestos, dança, e ensaiar coreografias. Dirigir e coordenar

 

ensaios individuais e em grupo.

 

pesquisa e extensão.

 

Supervisionar   equipe   de:   bailarinos, 
iluminação,

  

cenografia,

 

música,

 

adereços e figurinos, 
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maquiagem e caracterização.

 

coreográfica da Banda Marcial Municipal ; 

em suas criações. Par�cipar de

 

concursos e compe�ções sempre que solicitado, mesmo aos finais de 
semana ou feriados; Zelar pela guarda, conservação e limpeza de 
equipamentos e materiais que u�liza em seu trabalho, bem como do 
local onde realiza os ensaios; 

 
 

Cuidador 

 

-se pela execução e avaliação de a�vidades voltadas à 
proteção, cuidado e apoio dos usuários, especialmente crianças, 
adolescentes, idosos, pessoas com deficiência e pessoas em situação 
de r
necessidades básicas dos atendidos; Manter relação de afe�vidade e 
respeito com os usuários do Serviço; Auxiliar no processo de 
desenvolvimento socioafe�vo e cultural dos atendidos; Manter o 
espa
conforme a faixa etária atendida, observando suas necessidades e 
limitações; Oferecer aos atendidos noções básicas de higiene e 

s 
para evitar o contágio de doenças infectocontagiosas que possam 

quando um dos atendidos apresentar algum problema de saúde; 

com as prescrições médicas; Realizar procedimentos relacionados à 
saúde dos atendidos, prestando atendimento prévio em caso de 

necessários; Planejar e desenvolver a�vidades de cuidados básicos 
essenci
lazer, despor�vas, ar�s�cas e culturais para fomentar a autonomia e 

unidade, serviço ou programa, direcionadas a pessoas de diversas 
faixas etárias; Acompanhar e transportar os usuários aos serviços da 
rede socioassistencial, de saúde e aos serviços das demais polí�cas 

externas, as quais visem garan�r os direitos sociais dos usuários; 
Encaminhar, acompanhar e monitorar os usuários nas a�vidades 
internas e externas, conforme previstas na agenda do serviço; Orientar 

higiene pessoal e ambiental, manipulação de alimentos, cuidados com 
as instalações �sicas e outras situações vivenciadas na unidade, 
Elaborar relatórios das a�vidades do serviço; Contribuir no zelo e 

disponibilidade para atuar em horários alterna�vos ou diferentes dos 
habituais dentro de sua jornada de trabalho, como fins de semana, 
feriados, 
horas de descanso) ou em

 

período noturno, atendendo a necessidade 
do serviço;
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recebidas pela Secretaria Municipal de Assistência Social. 

responsabilidade, qualidade de trabalh

 

 

Realizar entrevista do formulário CadÚnico; Preencher formulários do 
Cadastro Único para Programas Sociais através de entrevistas; 

cadastro são auto declaratórias; Registrar e controlar o fluxo de 
documentos e as ro�nas de trabalho nos bancos de dados rela�vos ao 
CadÚnico e Programa Bolsa Família; Analisar, monitorar e arquivar 

s
relacionados ao CadÚnico

 

(Sistema V7) e Programa Bolsa Família 
(SICON, SIBEC, Sistema Presença e PBF –

 

Data SUS); Realizar visitas 
domiciliares para averiguação de possíveis denúncias relacionadas ao 
programa; Fazer atendimentos no distrito e comunidades rurais com 
regularidade; Arquivar em local próprio e zelar pelos formulários de 
preenchimento; manter sigilo sobre as informações prestadas pela 
família, conforme rege a é�ca e regras do programa; Incluir ou 
atualizar sempre que necessário dados do sistema online de 
cadastramento; Orientar os beneficiários sobre as etapas de cadastro 
e possíveis concessões de bene�cios; Acompanhar no sistema de 
bene�cio ao cidadão (SIBEC), a concessão de bene�cios; Informar a 
Gestão Municipal do Programa qualquer suspeita de sub
re

venham a ser realizadas pela gestão Municipal do Programa; Par�cipar 
do processo de divulgação da campanha de atualização cadastral e 
busca a�va de usuários; Par�cipar de cursos de atualização e 

 

 

Atuar como

  
vinculado ao Programa de Fortalecimento de Vínculo; Coordenar, 
planejar, programar, supervisionar, dinamizar, dir
avaliar e executar trabalhos, programas, eventos culturais, seminários; 

sua área de atuação; Ministrar aulas teóricas e prá�cas da sua área de 

do serviço de convivência, apontando e corrigindo falhas operacionais, 

psicossocial dos mesmos; Elaborar, coordenar e desenvolver com eles

 

resultado para obras sociais desenvolvidas pelo município; Planejar e 

u�lizado para os trabalhos, zelando pela conservação do patrimônio e 
dos equipamentos disponíveis; Par�cipar de reuniões periódicas com 
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a equipe de referência da Secretaria Municipal de Assistência Social, 
CRAS e/ou SCFV, para planejamento e avaliação dos resultados da 

ilidade e risco social e oferta 

 

Inspetor de Alunos

 
 
 
 

Fiscalizar o cumprimento do horário de entrada e saída dos alunos, 

fazendo soar campainha nos horários determinados, organizando a 
formação dos alunos e sua entrada em sala de aula; Orientar e 

para a re�rada da criança ou se a mesma pode sair da unidade escolar 
desacompanhada; Contatar, quando solicitado por superiores, pais de 

os horários de recreio; Entregar pautas de presença, mensagens 
especiais, notas e bilhetes em sala de aula cer�ficando-se do 
recebimento pelo professor e recolhendo as pautas de presença antes 
que as aulas se encerrem para devolvê- ar 
os horários de merenda para que esta se desenvolva em ambiente 
tranquilo e harmonioso; Acompanhar a distribuição da merenda 
escolar; Acompanhar alunos em a�vidades extracurriculares, inclusive 
em ambiente externo ao escolar, auxiliando os professores n a 
manutenção da disciplina e assegurando a segurança dos alunos; 
Acompanhar alunos em desfiles e solenidades que sejam organizadas 
pela escola; Observar a entrada e a saída de pessoas nas dependências 
da unidade escolar, prestando informações e efetuando 
encaminhamentos, examinando autorizações, para garan�r a 
segurança do local; Comunicar imediatamente à autoridade superior 

órgãos públicos, comunicando a emergência e solicitando socorro; 
Percorrer sistema�camente as dependências da unidade escolar e 
áreas adjacentes, verificando se portas, janelas, portões e outras vias 

pareçam suspeitas, para possibilitar a tomada de medi
Executar outras tarefas correlatas.

 

Secretário Escolar

 

Executar tarefas rela�vas a anotação, redação, digitação e organização 
de documentos e outros serviços da Secretaria, como recepção, 
matrículas, registro de compromissos e informações; Redigir atas; 
Redigir a correspondência e documentos de ro�na, obedecendo os 

istração 

de procedimentos; Conhecer as normas regimentais básicas para as 
escolas municipais e o regimento da escola, garan�ndo a aplicação, em 
especial no que diz respeito à escrituraçã
e à regularização da vida funcional de todos os servidores da escola; 
Consultar, interpretar e aplicar a legislação específica para o exercício 

e instruções
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que se dirigem ao seu setor, tomando ciência dos assuntos a serem 
tratados, para encaminhá-las ao local conveniente ou prestar-lhes as 
informações desejadas; Fazer requisições de material de expedi ente, 
registro e distribuição de materiais e outras tarefas correlatas; 
Preencher o mapa da merenda e o bole�m de frequência dos 
funcionários da unidade; Assessorar o Diretor nas demandas que 

colar 
em conjunto com o diretor; Secretariar o conselho escolar e 
agremiações de pais e funcionários buscando zelar pelo correto 
preenchimento de informações e documentos. Ficar responsável por 

or pelo 
funcionamento da parte documental, administra�va e financeira da 
unidade escolar. Realizar o preenchimento do Censo Escolar;

 

Executar 
todas as ro�nas pertencentes ao bom desempenho da secretaria 
escolar, realizando lançamentos que são per�nentes

 

em documentos 

pela secretaria

 

da

 

escola. 

 

 

Executar, fiscalizar, orientar e coordenar diretamente serviços de 

elétricas prediais, de distribuição e iluminação pública, bem como 
conduzir e treinar as respec�vas equipes; Prestar assi
assessoria no estudo de viabilidade e desenvolvimento de projetos 
elétricos ou nos trabalhos de vistoria, perícia, avaliação, exercendo 

-se pela 

residenciais, prediais e industriais; Elaborar, executar e inspecionar 

de transmissão, distribuição e de iluminação pública; Manutenção em 
pequenas máquina
elétricos; Coordenar e executar manobras programadas e de 

pelo sistema supervisor decidindo sobre as ações necessárias à 
manutenção do fornecimento e da qualidade da energia e distribuindo 

ocorrências, coordenando e/ou executando a recomposição do 

sistema elétrico. Realizar e orientar trabalhos de inspeção, ensaios, 
manutenção e montagem de materiais e equipamentos. Operar 
sistemas elétricos. Fiscalizar serviços de manutenção e construção de 
redes de distribuição. Executar a�vidades inerentes à programação

 

de 

medições e outras operações para subsidiar trabalhos de 
planejamento rela�vos à qualidade da energia do sistema elétrico. 
Preparar es�ma�vas de quan�dade e custo de materiais para 
elaboração do programa de obras. Efetuar levantamento cadastral 
para atualizar, auditar e manter os registros georeferenciados. 
Executar outras a�vidades de técnico em eletrotécnica. Elaborar 

r 
normas e procedimentos técnicos e de segurança no trabalho. 
Coordenar equipes de trabalho. Ministrar treinamento. Dirigir veículo 
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da Empresa transportando equipe e material de trabalho e 
responsabilizando-se por sua manutenção. Executar outras tarefas 
correlatas.

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

e cuidados de enfermagem, de acordo com os planos estabelecidos 

mação da 

das doenças transmissíveis em geral e programas de vigilância 
epidemiológica; Executar ações assistenciais de enfermagem, exceto 

de assistência integral a saúde individual e de grupos específicos, 

segurança do trabalho, bem como de acidentes e doenças 
profissionais; Preparar e administrar medicamentos via oral, e 
parenteral aos pacientes, conforme prescrição médica, registrando no 

de assistência integral a saúde do indivíduo, da família e da 

parenteral aos pacientes; Executar a�vidades de lavagem, desinfecção 
instrumentos e equipamentos de acordo 

com método adequado para cada �po de esterilização; Atuar na 

causados a pacientes durante a assistência de saúde; Auxiliar na 
envio e recebimento de documentos, 

per�nentes a sua área de atuação para assegurar a pronta localização 
de dados; Zelar pela segurança individual e cole�va, u�lizando 
equipamentos de proteção apropriados, quando da execução dos 
serviços; Desenvolver suas a�vidades, aplicando normas e 
procedimentos de biossegurança; Zelar pela guarda, conservação, 
manutenção e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais 
u�lizados, bem como do local de trabalho; Manter-
relação às tendências e inov

correlatas. 

 

 

individuais ou cole�vos, nos usuários para o atendimento clínico, 
como escovação supervisionada, evidenciação de placa bacteriana, 
aplicação tópica de flúor, selantes, raspagem, alisamento e polimento, 
bochechos com flúor, entre outros; Realizar procedimentos reversíveis 

Cuidar da manutenção e conservação dos equipamentos 

da equipe de saúde da família no tocante à saúde bucal; Executar 

 

 

sistemas/programas de computador; Instalar e configurar so�wares e 
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hardwares, orientando os usuários nas especificações e comandos 
necessários para sua u�lização; Organizar e controlar os materiais 
necessários para a execução das tarefas de operação, ordem de 
serviço, resultados dos processamentos, suprimentos, bibliografias e 
demais recursos que se fizerem necessários; Exec
planos de manutenção preven�va e corre�va necessárias à 
conservação dos equipamentos, dos programas, das redes de 
computadores, dos sistemas operacionais e outros materiais u�lizados 
na área de atuação, acompanhando-as, quando a cargo de terceiros; 

depurando estes, se necessário; Preparar, operar, manipular, 
acompanhar e verificar os resultados dos processamentos de ro�nas 
ou de programas de aplicações; Elaborar relatórios dos trabalhos 
realizados e resultados ob�dos a fim de avaliar as polí�cas aplicadas; 
Manter a malha de disposi�vos conectados a�va e operacional; 

informá�ca, sobre qualquer falha ocorrida; Executar o suporte técnico 
necessário para garan�r o bom funcionamento dos equipamentos, 

componentes; Administrar cópias de segurança, impressão e 
segurança dos equipamentos em sua área 
fluxo de a�vidades, preparação e acompanhamento da fase de 
processamento dos serviços e/ou monitoramento do funcionamento 
de redes de computadores; Elaborar, atualizar e manter a 

redes de computadores;  Controlar e zelar pela correta u�lização dos 
equipamentos; Par�cipar de programa de treinamento, quando 
convocado; Ministrar treinamento em área de seu conhecimento; 

 Técnico 

 campo; elaborar análise de materiais e substâncias em geral, 
u�lizando métodos específicos para cada caso; Efetuar registros das 

ças, e outros materiais 
u�lizados em experimentos; Auxiliar na elaboração de relatórios 

em local apropriado e previamente deter -os de 

limpeza e conservação de vidrarias, bancadas e equipamentos em 
geral dos laboratórios; Controlar o estoque de material de consumo 
dos laboratórios; Executar outras tar

 

Técnico em Segurança do 
Trabalho

 

Orientar e coordenar o sistema de segurança do trabalho, 
inves�gando riscos e causas de acidentes e analisando esquemas de 
prevenção para garan�r a integridade dos servidores e dos bens 
públicos; Inspecionar locais, instalações e equipamentos municipais, 
observando as condições de trabalho para determinar fatores e riscos 
de acidentes, tomando todas as providências necessárias para eliminar 

vidual 
(EPI) e determinar a u�lização pelo servidor; Estabelecer normas e 
disposi�vos de segurança para prevenir acidentes; Inspecionar 
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acidentes examinando as condições da ocorrência; Registrar 
irregularidades ocorridas anotando em formulários próprios e 

atendimento médico adequado; Instruir os servidores sobre normas 

treinamento com o obje�vo de divulgar as normas de segurança e 

servidor sobre a�vidades insalubres, perigosas e penosas, fazendo o 
acompanhamento e avaliação das a�vidades de treinamento e 
divulgação; Orientar o desenvolvimento de hábitos de prevenção de 
acidente, conforme normas técnicas e operacionais implantadas pela 

is e as 
condições ambientais em que ocorreram, tomando as providências 
exigidas em lei, visando evitar sua reincidência, bem como corrigir as 
condições insalubres causadoras dessas doenças; Supervisionar os 

atendimento ao público interno e visitantes; Elaborar planos para 

incêndios e salvamento de ví�mas de qualquer �po de acidente; 
Preparar programas de treinamento, adm issional e de ro�na, sobre 
segurança do trabalho, incluindo programas de conscien�zação e 

desenvolvimento de uma a�tude preven�va nos servidores quanto à 
segurança do trabalho; Executar outr  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

prestando orientações e realizando encaminhamentos; Orientar os 
servidores quanto às normas disciplinares e 
funcionamento do setor; Manter organizados e atualizados os 

pessoal como frequência, férias, bene�cios, cálculos, cadastro e 
ndências; Atualizar 

planilhas, textos, correspondências, relatórios e outros documentos; 
Ler e arquivar publicações; Receber e dar encaminhamento às 
reclamações; Organizar e confeccionar quadros de avisos; Relacionar 

equipamentos; Receber e abrir correspondências; Preencher 
formulários, relatórios e outros documentos; Atualizar e manter 
arquivos organizados; Acompanhar reuniões de trabalho; Zelar pela 
guarda e conservação dos equipamentos e materiais u�lizados, 
executar outras tarefas de mesma nature
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assis�das nas unidades de atendimento infan�l e na execução de

 

de hábitos, habilidades e a�tudes nas crianças e executar cuidados 
das crianças, banho, descanso, refeições e higiene pessoal; 

especiais e ou de saúde e controlar os horários de banho, sono, 
brincadeiras e a�vidades pedagógicas das crianças; Organizar 
procedimentos de atendimento direto às crianças e promover 

crianças assis�das, sob orientação de técnicos especializados; 

entretenimento, à integração social; Executar outras atribuições 
correlatas.

 

E

 

Instalar, reparar e manter sistemas de rede el étrica em prédios, 
obras, vias e demais logradouros públicos, efetuando 

manutenção da iluminação das vias e demais logradouros públicos, 
reparando ou subs�tuindo unidades danificadas; Instalar, reparar ou 
subs�tuir fusíveis, disjuntores, relés, bobinas, exaustores, 
amperímetros, reatores, resistências, painéis de controle e demais 
equipamentos elétricos; Instalar e reparar linhas de alimentação, 
reostatos, motores de correntes alternadas e

 
con�nuas, chaves 

e grau de complexidade.

 Recepcionista

 

Recepcionar os munícipes, fornecedores e visitantes dos órgãos 
-

para prestar-lhes informações, marcar entrevistas, receber recados 
e encaminhá-los as pessoas ou setores procurados. Atender o 
visitante e demais cidadãos, indagando suas pretensões, para 
informá-lo conforme seus pedidos; atender chamadas telefônicas, 

prestar informações e anotar recados; registrar as visitas e o s 
telefonemas atendidos, anotando dados pessoais ou comerciais do 
contribuinte ou visitante, possibilitando o controle dos 

entrevistas em formulários e fichas próprias e específicas, organiz ar 
a triagem dos que buscam o atendimento, facilitar a localização e 
possibilitar acompanhamento dos serviços por parte dos atendidos, 

manter cordialidade, bom trato, arquivos de documentos

 

e outros, 

 

 

ATIVIDADES DE NÍVEL ELEMENTAR
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A

  

dependências e objetos da copa e cozinha, preparando e servindo 
café e lanche aos servidores do Município; Auxiliar no controle e 

falhas; Zelar pela conservação e guarda dos aparelhos e materiais 
uas tarefas; Auxiliar as merendeiras no 

preparo das refeições da rede municipal de ensino. Executar outras 

 

 

Executar trabalhos de limpeza e conservação em geral nas 
Unidade, bem como serviços de 

materiais e instrumentos adequados e ro�nas previamente 
definidas; Efetuar a limpeza e conservação de utensílios, móveis e  
equipamentos em geral, para mantê-los em

 

equipamentos; Separar os materiais recicláveis para descarte 

e transmi�r informações e recados, bem como receber, separar e 
entregar correspondências, papéis, jornais e outros materiais; 
Reabastecer os banheiros com papel higiênico, toalhas e sabonetes; 
Executar o tratamento e descarte dos resíduos de materiais 
provenientes do seu local de trabalho; Controlar o estoque e sugerir 

 

 Executar serviços de borracharia, como tro

câmaras de ar, trocar válvulas e colocar manchões. Verificar as 

frota municipal; Realizam manutenção de equipamen

controle da vida ú�l e u�lização do pneu, Efetuar programação 

pneus a frio e a quente. Reparam câmara de ar e balanceiam 
conjunto de roda e pneu. Prestam socorro aos veículos da frota 
municipal, na zona urbana e rural. Cuidar o posto de trabalho, 
limpando e organizando o espaço �sico e recursos materiais sob sua 
responsabilidade durante o turno, com a finalidade de assegurar a 

segurança e meio ambiente pessoal e dos alheios, atentando-se 
constantemente para operações perigosas com riscos de acidentes, 

ual , quando 
necessário, a fim de manter a integridade �sica própria e a de 
terceiros. Atuar na execução/apoio na mecânica básica. Solicitar a 
orientação do superior imediato, quando do surgimento de dúvidas 
a�nentes ao desenvolvimento das tarefas, contribuindo desta forma 

que propiciem o aprimoramento e o aperfeiçoamento do 
conhecimento no próprio setor de atuação ou cargo exercido, 

mento 
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profissional e pessoal. Prestar atendimento e realizar outras 
a�vidades profissionais correlatas e inerentes ao cargo exercido, 

 

 

Planejar trabalhos de carpintaria, preparar canteiro de obras e 
montar fôrmas metálicas; Confeccionar fôrmas de madeira e forro 
de laje (painéis), construir andaimes e proteção de madeira e 
estruturas de madeira para telhado; Montar portas e esquadrias; 
Finalizar serviços, como desmonte de andaimes, limpeza e 

armazenamento de peças e equipamentos. Executar outras tarefas 
correlatas.

 

Coletor de Lixo

 

Realizar coleta de lixo domiciliar, industrial e entulhos, realizar a 
companhar o lixo até seu des�no final cuidando 

outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior hierárquico 
imediato.

 

 

Preparar a sepultura, escavando a terra e escavar as pa redes da 

existentes, para o sepultamento; auxiliar na colocação do caixão, 
manipular as cordas de sustentação, para facilitar o posicionamento 
do mesmo na sepultura; fechar a sepultura, recobrindo-a de terra e 
cal ou fixando-
túmulo. Efetuar a limpeza e conservação de jazigos e do cemitério, 
realizando, inclusive, a capina. Auxiliar a transportar caixões e a 

al de trabalho e pelo 
patrimônio público, desempenhar a�vidades correlatas. 
Competências Comportamentais: Assiduidade, disciplina, 

ção.

 Gari

 

Coletar resíduos domiciliares, resíduos sólidos de serviços de saúde 
e resíduos coletados nos serviços de limpeza e conservação de áreas 
públicas; Preservar as vias públicas, varrendo calçadas, sarjetas e 
calçadões; Acondicionar o lixo para que seja coletado e encaminhado 
ao aterro sanitário;  Zelar pela segurança das pessoas sinalizando e 

equipamento de proteção individual e promovendo a segurança 
individual e da equipe; Executar ou

 

 

Executar tarefas de lavagem dos veículos, removendo pó e outros 
detritos na parte interna e externa, u�lizando máquinas 
pneumá�cas e aspiradores de pó, escovas e materiais similares. 
Suspender os veículos, através de elevadores, para a limpeza das 

do veículo u�lizando equipamento e material apropriado. Efetuar 

de material de

 

limpeza, bem como a periodicidade da lavagem dos 

espaço �sico e recursos materiais sob sua responsabilidade durante 
o turno, com a finalidade de assegurar a ordem e a vida ú�l 

dos equipamentos. Zelar pela saúde, segurança e meio 
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-
operações perigosas com riscos de acidentes, bem como u�lizando 
equipamento de proteção individual, quando necessário, a fim de 

orientação do superior imediato, quando do surgimento de dúvidas 
a�nentes ao desenvolvimento das tarefas, contribuindo desta forma 
para a eficácia do trabalho. Prestar atendimento e realizar outras 
a�vidades profissionais correlatas e inerentes ao cargo exercido, 

 

Lubrificador

 

Monitorar o desempenho de máquinas e equipamentos, realizando 
solicitando 

manutenções; Verificar a ocorrência de impurezas em lubrificantes e 
re�rando amostra para análise; Preencher relatórios e registros de 

necessidade de melhorias nos processos, avaliar histórico. Ter 
conhecimentos de óleos lubrificantes e planos de lubrificação. 
Lubrificar máquinas e equipamentos, selecionando material de 
limpeza e ferramentas para lubrificação, re�rando excesso de 
lubrificantes e liberando máquinas e equipamentos lubrificados; 

equipamentos. Zelar pela saúde, segurança e meio ambiente pessoal 
-

perigosas com riscos de acidentes, bem como u�lizando 
equipamento de proteção individual , quando necessário, a fim de 
manter a integridade �sica própria e a de terceiros. Solicitar a 
orientação do superior imediato, quando do surgimento de dúvidas 
a�nentes ao desenvolvimento das tarefas, contribuindo desta forma 
para a eficácia do trabalho. Prestar atendimento e realizar outras 
a�vidades profissionais correlatas e inerentes ao

 
 

Mecânico 

 aparelhos e instrumentos e em geral eq
e interpretando desenhos, manuais, catálogos técnicos, 

aparelhos de medição; Executar outras tarefas correlatas.

 

 

Efetuar o controle dos gêneros alim
de merenda, recebendo- -

necessidade de reposição de estoque de alimentos e de utensílios; 
Selecionar os alimentos necessários ao pr
separando-os e pesando-os de acordo com o cardápio do dia, para 
atender aos programas alimentares e cardápio previamente 

sua auxiliar 
também a mantenha; Executar outras a�vidades correlatas.

 

Motorista 

  

veículos des�nados ao transporte de passageiros e cargas; Zelar pelo 
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patrimônio a que lhe for confiado; Obedecer às leis de trânsito; 

Conhecer a malha viária local; Auxiliar no 

-

namento do veículo; 

saída, verificando o estado dos pneus, nível de combus�vel, água e 

nte os 

bole�ns de serviço; manobras de outros condutores; buscar 

do painel; destravar portas do veículo apenas em local seguro; 
s; evitar 

sonoros, luminosos e visuais; isolar veículo em caso de emergência 
 

 

acomodar ocupantes no 

embarque e desembarque; calcular distância do local de des�no; 
calcular tempo de chegada ao des�no;

 
liberar embarque e 

desembarque em local seguro e permi�do;  u�lizar so�ware de 
 

estado; Conferir e ajustar bancos, retrovisores, limpadores, lanternas 
e luzes necessários.  Recolher o veículo após o serviço,  deixando-  o 

 
equipamentos de 

comunicação; Eventualmente, dirigir outra espécie de veículo.
 disponibilidade para atuar em horários alterna�vos ou diferentes 

dos habituais dentro de sua jornada de trabalho, como fins de 
semana, feriados, em regime de plantão e/ou sobreaviso, período 

 

 

Conduzir veículo terrestre

 

de 
urgência des�nado ao atendimento e transporte de pacientes; 
Conhecer integralmente o veículo e realizar a manutenção básica do 
mesmo; Estabelecer contato radiofônico ou telefônico com a central 
de regulação médica e seguir suas orientações; Conhecer a

 

localização de todos os estabelecimentos de saúde integrados ao 
sistema assistencial local; Auxiliar a equipe de saúde nos gestos 

; Acionar sinais sonoros e 
luminosos de emergência; realizar manobras veiculares 

sinalizar local de ocorrência; controlar numeração do lacre do 
material transportado (biológico e de valor); cumprir ordem de 
s
do veículo; auxiliar na aplicação dos procedimentos de primeiros 
socorros; auxiliar na conferência de equipamentos e materiais na 
ambulância; auxiliar na contenção de paciente com alteração de
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comportamento; auxiliar na imobilização da região cervical do 
paciente em situação de trauma; auxiliar na imobilização de 
membros de paciente em situação em trauma; auxiliar na 
imobilização de paciente em prancha rígida para transporte; auxiliar 
na montagem do equipo de soro; auxiliar na realização de manobra 
de desengasgo; auxiliar na realização de manobras de reanimação 
cardiopulmonar básica (rcp); auxiliar no resgate de ví�mas em 
situação de di�cil acesso; conduzir maca; trocar cilindros de oxigênio 
e ar comprimido em ambulância; auxiliar na reposição de materiais 
médico-hospitalares u�lizados na ambulância; auxiliar no teste de 
equipamentos médico-hospitalares; u�lizar equipamentos de 
proteção individual (epi); transporte 
cole�vo e o de condutor de ambulância.

 
 

Dirigir ônibus e similares, 
acionando os comandos de marcha e direção e conduzindo-o no 

localidad
estejam acomodados nos seus respec�vos lugares e em segurança; 
Manter a ordem e a organização no transporte escolar; Ser a 
autoridade dentro do transporte escolar e chamar atenção de 
funcionários e estudantes que não es�verem respeitando ou 
colaborando com as regras de uso do transporte e de trânsito ; 
Possuir curso de condutor de transporte de escolares.  

 Operar equipamentos de arrasto, elevação e deslocamento de 

de pneus ou misto, ou equipamento automotor; Executar trabalhos 

Lavrar e discar terras para o plan�o; Conduzir, transportar e ope rar 
trator agrícola, arar, gradear; Vistoriar e zelar pela manutenção do 

 

 
 
 
 

Conduzir e operar máquinas de grande porte, des�nadas ao serviço 

terraplenagens, aterros e compressões de solo; Zelar pela 
conservação do veículo que lhe for entregue e outros implementos 
afins, mantendo-os em boas condições de funcionamento; Fazer 
reparos de emergência; comunicar, a super ior imediato, qualquer 
anomalia verificada no funcionamento do equipamento; 
Providenciar no abastecimento do combus�vel, óleo e água; 
eventualmente, dirigir outra espécie de veículo; Auxiliar em 
trabalhos de mecânica e outros semelhantes; Executar outras tarefas 
correlatas.

 

 

Organizar e preparar o local de trabalho na obra; construir fundações 
e estruturas de alvenaria; Aplicar reves�mentos e contrapesos; 
Executar tarefas relacionadas à construção de paredes e 
componentes da construção civil, u� -se de materiais e 
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Rua Anaurelíssea,

 

nº 1.248, Centro –

 

Anaurilândia-MS

 

Cep. 79.770-000 –

 

www.anaurilandia.ms.gov.br

 

Fone: 3445-1108 –

 

3445-1110

 
 

 

Verificar e preparar super�cies a serem pintadas e calcular 

�ntas em super�cies, dar polimento e retocar super�cies pintadas; 
Secar super�cies e reparar equipamentos de pintura; Executar 

 

 

Carregar e descarregar veículos em geral, transportar mercadorias e 
materiais de construção, bem como todos os demais serviços braçais 
que sejam necessários e determinada sua execução por superior; 
Fazer mudanças; Proceder a abertura de valas; Proceder a limpeza 
de fossas; Proceder a limpeza e manutenção de bueiros; Efetuar 
serviços de capina em geral; Auxiliar e
calçamento e pavimentação em geral (tapa buracos); Realizar a 
pintura de guias e sarjetas; Auxiliar no recebimento, entrega,  

equipamentos 

fungicidas; Responsabilizar-se pela manutenção e conservação do 

poderá exigir a prestação de serviços em unidades diversas, tanto na 

 

Vigi 
 
 
 
 
 

Vigiar e zelar pelos bens móveis e imóveis da Municipalidade; Relatar 
os fatos ocorridos, durante o período de vigilância, à chefia imediata; 

edenciais visadas 

externa dos prédios municipais e o fechamento das dependências 
internas, responsabilizando-se pelo cumprimento das normas de 

todas as dependências dos prédios municipais, prevenindo situações 
que coloquem em risco a integridade do prédio, dos equipamentos 
e a segurança dos servidores e usuários; Ter disponibilidade para 

erentes dos habituais dentro de 

12x36 (12 horas de trabalho consecu�vas por 36 horas de descanso) 

Executar outras tarefas correlatas.
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LEI Nº 878/2023

 

 

DOAR, COM ENCARGO E MEDIANTE CLÁUSULA DE 
REVERSÃO, ÁREA MUNICIPAL, PARA FINS DE 
INSTALAÇÃO

 

DE

  

DE MARCENARIA E DÁ 
OUTRAS PROVIÊNCIAS. 

   

 

 

A CÂMARA MUNICIPAL DE ANAURILÂNDIA, Estado do Mato Grosso 
do

 

Sul, aprovou, e eu, EDSON STEFANO TAKAZONO, Prefeito Municipal, sanciono 
a seguinte lei:

 
 

Art. 1º -

 
ivo Municipal autorizado a ceder, mediante 

doação, à empresa SONIA MARIA FERREIRA-ME (MARCENARIA BOM JESUS),
 

51.937.048/0001-61, uma área de terra medindo 

1.500,00 m2, sendo 30 metros de frente para a Rodovia MS 395 e 50 metros de 

fundo, parte do Lote A09 e da matrícula nº 2.403, o  no Reassentamento 

Santa Ana, em -MS, para instalação da sede de sua empresa de 

fabricação e venda de artefatos de madeira.  

 
Art. 2º -

 
A doação, objeto da presente autorização, tem previsão legal no 

artigo 2º, inciso I, da Lei Municipal nº 367/2001, com a redação dada pela Lei 

Desenvolvimento Social De An -MS -

  

 
Art. 3º -

 

Para a doação em testilha, necessariamente,

 

haverão de ser 

observadas as seguintes condições:

 

 

I –

 

As obras de implantação deverão ser iniciadas no prazo máximo de 6 

(seis) meses a contar da lavratura da escritura de doação e/ou termo de 

concessão, devendo ser concluídas no prazo máximo e improrrogável de 2 (dois) 

anos, também contados da data da re de concessão;
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II –

 

A donatária deverá gerar no mínimo 2

 

(dois) empregos diretos

 

no 

(dois) anos contados a partir da lavratura da escritura de doação e/ou termo de 

concessão;

 

 

III –

 

É vedada a utilização do imóvel doado para outra finalidade, senão 

aquela prevista na Carta-

 

 

IV –

 

A Donatária não deve infringir nenhuma legislação ambiental; e

 

 

V –

 

O imóvel doado, em hipótese

 

alguma, poderá ser dado em garantia 

real.

 

 

§ 1º -

 
Além das condições descritas nos incisos deste artigo, a Donatária 

é única e exclusiva responsável por encargos trabalhistas, fiscais e ambientais 

decorrentes de suas atividades, não havendo que se falar em qualquer 
 

 

§ 2º - A Donatária deve zelar pela guarda e conservação do imóvel doado, 

tomando todas as medidas cabíveis à conservação da posse, em caso de ameaça, 

turbação ou esbulho.
 

 § 3º -

 
Compete também à donatária, arcar com todos os custos relativos 

ao fornecimento de água e energia elétrica, a partir do momento de início das 

obras de implantação de seu empreendimento.

 

 
§ 4º -

 

A inobservância de qualquer dos

 

preceitos deste artigo, bem como 

da Lei

 

nº 367/2001 e/ou do Decreto nº 1.597/2020, ensejará na imediata 

revogação da doação, tendo como corolário a reversão do imóvel doado ao 

patrimônio do Município de Anaurilândia-

 

 

§ 5º -

 

O prazo de dois anos previsto neste artigo poderá ser prorrogado, 

ao critério da Administração Municipal, quando comprovadamente ocorrentes 
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Art. 4º -

 

A doação objeto da presente Lei 

pública no Serviço Notarial deste Município

 

e/ou termo de concessão, devendo, 

obrigatoriamente, constar, além de outras condições formais e legais, os 

encargos previstos na legislação municipal, tais como, os prazos, a 

impossibilidade da área ser dada como garantia real, cláusula de reversão, dentre 

outras.

 

 

Art. 5º -

 

Decorrido o prazo de 10 (dez) anos, contado da lavratura da 

e/ou termo de concessão, e desde que cumpridos todos os 

encargos e obrigações por

 

parte da Donatária, a doação considerar-se-á 
 

 

Art. 6º -

 
Esta lei entra em vigor na data de sua publicação, podendo ser 

regulamentada no que couber.
 

 

Art. 7º -
 

Revogam-se as disposições em contrário.
 

 

-MS 

 
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ANAURILÂNDIA/MS, 14

 de Dezembro
 

de 2023.
 

 
 
 

EDSON STEFANO TAKAZONO
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LEI Nº 879/2023

 

 

DOAR, COM ENCARGO E MEDIANTE CLÁUSULA DE 
REVERSÃO, ÁREA MUNICIPAL, PARA FINS DE 
INSTALAÇÃO

 

DE

  

DO COMÉRCIO 
TINTAS

 

E DÁ OUTRAS PROVIÊNCIAS. 

   

 

 

A CÂMARA MUNICIPAL DE ANAURILÂNDIA, Estado do Mato Grosso 
do

 

Sul, aprovou, e eu, EDSON STEFANO TAKAZONO, Prefeito Municipal, sanciono 
a seguinte lei:

 
 

Art. 1º -

 
ivo Municipal autorizado a ceder, mediante 

doação, à empresa SINTIA SOARES NASCIMENTO LTDA-ME (MS TINTAS),
 

35.445.607/0001-60, uma área de terra medindo 

1.050,95m², consubstanciada no Lote nº 01, da quadra D,  

Municipal de -MS, parte do imóvel objeto da matrícula nº 2.798 do 

SRI local, para fins de instalação de empresa de comércio varejista de tintas.  

 
Art. 2º -

 
A doação, objeto da presente autorização, tem previsão legal no 

artigo 2º, inciso I, da Lei Municipal nº 367/2001, com a redação dada pela Lei 

-MS -

  

 
Art. 3º -

 

Para a doação em testilha, necessariamente,

 

haverão de ser 

observadas as seguintes condições:

 

 

I –

 

As obras de implantação deverão ser iniciadas no prazo máximo de 6 

(seis) meses a contar da lavratura da escritura de doação e/ou termo de 

concessão, devendo ser concluídas no prazo máximo e improrrogável de 2 (dois) 

anos, também contados da data da referida escritura e/ou termo de concessão;

 

 

II –

 

A donatária deverá gerar no mínimo 2

 

(dois) empregos diretos

 

no 
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(dois) anos contados a partir da lavratura da escritura de doação e/ou termo de 

concessão;

 

 

III –

 

É vedada a utilização do imóvel doado para outra finalidade, senão 

aquela prevista na Carta-

 

 

IV –

 

A Donatária não deve infringir nenhuma legislação ambiental; e

 

 

V –

 

O imóvel doado, em hipótese alguma, poderá ser dado em garantia 

real.

 

 

§ 1º -

 

Além das condições descritas nos incisos deste artigo, a Donatária 

é única e exclusiva responsável por encargos trabalhistas, fiscais e ambientais 

decorrentes de suas atividades, não havendo que se falar em qualquer  

 

§ 2º -
 

A Donatária deve zelar pela guarda e conservação do imóvel doado, 

tomando todas as medidas cabíveis à conservação da posse, em caso de ameaça, 

turbação ou esbulho. 

 
§ 3º -
 

Compete também à donatária, arcar com todos os custos relativos 

ao fornecimento de água e energia elétrica, a partir do momento de início das 

obras de implantação de seu empreendimento.

 

 § 4º -

 

A inobservância de qualquer dos

 

preceitos deste artigo, bem como 

da Lei nº 367/2001 e/ou do Decreto nº 1.597/2020, ensejará na imediata 

revogação da doação, tendo como corolário a reversão do imóvel doado ao 

patrimônio do Município de Anaurilândia-MS, com todas as 

 

 

§ 5º -

 

O prazo de dois anos previsto neste artigo poderá ser prorrogado, 

ao critério da Administração Municipal, quando comprovadamente ocorrentes 

 

de força maior.

 

 

Art. 4º -

 

A doação objeto da presente Lei será formalizada por escritura 

pública no Serviço Notarial deste Município

 

e/ou termo de concessão, devendo, 
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obrigatoriamente, constar, além de outras condições formais e legais, os 

encargos previstos na legislação municipal, tais como, os prazos, a 

impossibilidade da área ser dada como garantia real, cláusula de reversão, dentre 

outras.

 

 

Art. 5º -

 

Decorrido o prazo de 10 (dez) anos, contado da lavratura da 

e/ou termo de concess e desde que cumpridos todos os 

encargos e obrigações por parte da Donatária, a doação considerar-se-á 

 

 

Art. 6º -

 

Esta lei entra em vigor na data de sua publicação, podendo ser 

regulamentada no que couber.

 

 

Art. 7º -

 
Revogam-se as disposições em contrário.

 

 

-MS
 

 

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ANAURILÂNDIA/MS, 14  
de Dezembro de 2023. 

 
 
 
 EDSON STEFANO TAKAZONO
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LEI Nº 880/2023

 

 

“Autoriza o Poder Executivo Municipal a Doar 

 

ASSEMBLÉIA DE DEUS, Entidade Religiosa sem 

  
 

 

A CÂMARA MUNICIPAL DE ANAURILÂNDIA, Estado do 
Mato Grosso do

 

Sul, aprovou, e eu, EDSON STEFANO TAKAZONO, Prefeito 
Municipal, sanciono a seguinte lei:

 
 

Art. 1º. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a doar à 

IGREJA EVANGÉLICA 
 

-92 o lote de terreno determinado sob o nº  05 da  quadra 29,  

Rua Prudente de Moraes nesta cidade de Anaurilândia, matriculados  sob os  no  

874, do SRI desta cidade, para fins de construção de salas e refeitórios para 

atender Programas Sociais oferecidos pela Igreja 
 

 
Art. 2º. Ressalvados os casos em que o imóvel sirva como 

garantia para financiamento da obra a que se refere o artigo 1º

 

desta lei, fica a 

doação onerada com as cláusulas de inalie

imóvel pelo prazo de 05 (cinco) anos, a contar do término da construção. 

 

 
Art. 3º. Caso a área objeto da doação não seja utilizada no 

exercício da finalidade pretendida, esta deverá ser revestida ao patrimônio do 

Município, independente de indenização, com todas as benfeitorias e acessões 

implantadas. 
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Art. 4

de reversão da área de terreno do patrimônio deste Município, nos casos de 

desvio de finalidade ou de não realização das obras necessárias, dentro do prazo 

de 02 (dois) anos, a contar da lavratura d . 

 

 

Art. 5º.

 

Pública de Doação e demais encargos, inclusive, o recolhimento do imposto sobre 

transmissão de bens imóveis, bem como, o seu consequente registro junto ao 

Cartório de

 

Registro de Imóveis desta Comarca,

 

correrão integralmente por conta 

da outorgada donatária. 

 

 

Art. 6º.
 

Fica autorizado o Executivo Municipal, após processada 

a doação, realizar todos os registros contábil e patrimonial necessários ao 

cumprimento da presente lei.  

 
Art. 7º.

 
Esta lei entra em vigor na data de sua publicação, 

podendo ser regulamentada no que couber, revogando-se as disposições em 

contrário.

 

 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ANAURILÂNDIA/MS,

 

14

 
de DEZEMBRO 

 

de 2023.

 
 
 
 

EDSON STEFANO TAKAZONO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAURILÂNDIA –

 

MS

 

DISPENSA ELETRÔNICA Nº 03/2023

 

TERMO DE ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO

 

O Gestor da Prefeitura Municipal de Anaurilândia –

 

MS, no uso de suas atribuições que lhe são conferidas pela 
legislação, nos termos do

 

art. 22 do Decreto Municipal n.° 1.831/2023 c/c art. 71 da Lei Federal n.° 14.133/2021, 
o

 

Agente de Contratação

 

decide

 
ADJUDICAR

 
o objeto ao licitante vencedor e HOMOLOGAR

 
o procedimento de

 
dispensa eletrônica, 

conforme segue:
 

Objeto:
 

Contratação de empresa para aquisição de novos instrumentos musicais de sopro e percussão, com o 
Professor 

 
Vencedor (es): CIRENE MASCOLLI BENANTE-EPP - CNPJ: 04.159.159/0001-
6.400,00 (seis mil e quatrocentos reais). 
Vencedor (es): MR CUNHA COMERCIO E VAREJO EM GERAL LTDA-ME -  CNPJ: 37.093.491/0001-

 Vencedor (es): INFRAEASY SOLUÇÕES LTDA-ME -
 

CNPJ: 14.553.228/0001-
3.999,98 (três mil, novecentos e noven

 
 Anaurilândia-

 

14

 

de dezembro

 

de 2023.

 
 
 

EDSON STEFANO TAKAZONO

 

Prefeito Municipal
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