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sk PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul
Governo Municipal

LEI N° 1.038, de 1° de Marco de 2012.

Altera dispositivos da Lei n° 256, de 12 de Jjaneiro de
2001, que dispée sobre a reorganizagdo administrativa
da Prefeitura Municipal de Nova Andradina, e dé outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas por Lei:

Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° O inciso X do art. 8°, o inc. | do art. 16, e a alinea ‘¢’ do inciso | e
alinea "a’ do inciso VIII do art. 17, todos da Lei n° 256, de 12 de janeiro de 2001, passam a
vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 8° A administragéo direta do Poder Executivo compreende:

----------------------------------------------------------

------------------------------------

AR 18 it :

I - Diregéo institucional - correspondente & dos cargos em comisséo de dirego
com atribuigbes de planejamento, coordenagéo e controle, comando de unidades
administrativas de primeiro e sequndos niveis hierarquicos e entidades da
administragao indireta, com poder decisério referente & execugdo de despesas,
contratagdo e gestdo de pessoas e aquisicdo de bens e servicos, sob sua
subordinagéo direta, assim como promover a articulagao institucional ampla entre
setores da administragdo municipal e a sociedade para desenvolvimento de projetos,
acbes e atividade de competéncia do respectivo 6rgéo, entidade ou unidades,
equivalentes aos cargos de Secretario Municipal, Secretario-Executivo, Subsecretario,
Procurador-Geral, Auditor-Geral e Diretor-Geral-”

AL AT, o] '

------------------------------------------------------

VIl - Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania:
a) Subsecretaria de Assisténcia Social:

......................................
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Art. 2° Os incisos II, IV e X do art. 17 da Lei n° 256, de 12 de janeiro de
2001, passam a vigorar com a seguinte redago:

Il - Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas:

a) Auditoria-Geral do Municipio:

1- Geréncia de Controle Interno;

2 - Geréncia de Controle de Convénios;

b) Subsecretaria de Administragéo Tributaria:

1~ Geréncia de Controle Urbanistico;

¢) Subsecretaria de Finangas;

d) Subsecretaria de Orgamento e Contabilidade:

1 - Geréncia de Execugéo Orgamentaria;

e) Subsecretaria de Tecnologia da Informagéo e Inovagéo;

..............................................

“IV - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Integrado:
a) Comité Municipal do Meio Ambiente

b) Subsecretaria de Meio Ambiente:
1) Geréncia de Fiscalizagéo de Licenciamento Ambiental:
2) Geréncia de produgéo e Educagéo Ambiental

¢) Subsecretaria de Desenvolvimento Econdmico:
1~ Geréncia de Industria e Comércio:

2 - Geréncia de Agricultura e Pecuaria;

3 - Geréncia Municipal de Turismo:

.........................................

X - Secrelaria Municipal de Politicas para a Mulher.”

Art. 3° A Lei n° 256, de 12 de janeiro de 2001, passa a vigorar acrescida
dos artigos 8°-A, 9°-B e 15-B, com a seguinte redaggo:

“Art.8%A - A Procuradoria-Geral do Municipio compete:

| - a representagdo do Municipio nas questoes de ordem juridico-administrativa do

Poder Executivo e judicial e extrajudicial do Municipio, em qualquer foro ou juizo e

perante o contencioso administrativo;

II'- a interpretagdo da Constituicdo, das leis e demais atos normativos, visando

uniformizar a orientagéo a ser seguida pelos brgdos e entidades da Administragéo

Municipal:

il = o controle da apresentagéo dos precatdrios judiciais, na forma do art. 100, da

Constituigdo Federal e da Emenda Constitucional n° 30, de 13 de setembro de 2000;

IV — a unificagéo da jurisprudéncia administrativa, visando assegurar a correta aplicagéo

das leis e dirimir as controvérsias entre 6rgéos e entidades da Prefeitura Municipal:

V - a assisténcia dos atos de desapropriagéo imobiliaria e proposicéo de medidas de

carater juridico que visem o controle das atividades relacionadas com

desapropriagdes praticadas pelo Municipio; N ®
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VI - a realizagdo da cobranga judicial dos débitos inscritos na divida ativa do
Municipio;

VIl - a orientagdo dos 6rgdos da Administragdo Municipal, visando assegurar o
cumprimento de decisées judiciais;

VIl - a elaboragdo de minutas e a apresentagdo de informagdes a serem
prestadas pelo Prefeito Municipal, pelos Secretérios Municipais e outras
autoridades acoimadas de coatoras, relativas as medidas impugnadas de atos ou
omissoes administrativas;

IX ~ a elaboragéo de instrumentos de contratos, convénios, ajustes, acordos e
termos similares para serem firmados em nome do Municipio, através da
Prefeitura Municipal.”

.............................................................

“Art. 9°-B - A Auditoria-Geral do Municipio compete:

I'- a superviséo e a fiscalizagéo da execugdo orgamentaria, financeira, contabil,
patrimonial, dos 6rgéos do Poder Executivo e dos fundos especiais;

Il - 0 assessoramento aos 6rgdos e entidades do Poder Executivo, de modo a
assequrar a observancia das normas legais nos procedimentos de guarda e de
aplicagao de dinheiro, valores e outros bens do Municipio, sob responsabilidade
do Poder Executivo;

lll - a verificagdo, a inspe¢do e o controle da regularidade na realizagdo das
receilas e despesas e o exame dos atos que resultem em criagéo e extingdo de
direitos e obrigagbes de ordem financeira ou patrimonial no ambito do Poder
Executivo;

IV - a avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano plutianual, da
execugao dos programas de governo, dos resultados, quanto a gestéo
orcamentaria, financeira e patrimonial, bem como da aplicagdo dos recursos
publicos por entidades ptblicas ou privadas que recebem subvengdes ou
transferéncias a conta do orgamento do Municipio;

V - a realizagdo de tomadas de contas de ordenadores de despesa e demais
responsaveis por bens e valores publicos e de todo aquele que der causa a
perda, extravio ou outra irreqularidade que resulte dano ao erario;

VI - a proposicdo de impugnagdo de despesas e de inscrigdo  de
responsabilidade, relativamente as contas gerais e o apoio as atividades de
controle externo de competéncia do Tribunal de Contas do Estado e de orgéos
federais de fiscalizagao da aplicagéo de recursos repassados pela Unido.”

.........................................................

“Art. 15-B - A Secretaria Municipal de Politicas para a Mulher compete:
| = o planejamento, a coordenagéo e a execucdo das politicas publicas de

promogéo e protecdo a mulher; / \
s mes = )
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Il - a elaboragéo e a implementagéo de campanhas educativas de prevengéo e
combale e a discriminagdo e de qualquer forma de violagdo dos direifos de
trabalho da mulher:

Il - o desenvolvimento das atividades que tenham como finalidade a insergéo e a
promogéo da muther no mercado de frabalho;

IV - a realizagéo de atividades e agdes ¢ a participagédo em projetos e campanhas
de combate & violéncia contra a mulher:

V'~ a manutencdo de intercambio e parcerias com 0rgédos publicos e
organizagdes néo governamentais, visando a promogao dos planos, programas e
projetos relativos as mulheres;

VI - a realizagao de estudos e levantamentos de dados estatisticos relativos a
mulher.”

Art. 4° O Comité Municipal de Meio Ambiente, orgao colegiado, tem por
finalidade deliberar sobre direfrizes, normas, técnicas e regulamentares e outras medidas de
carater operacional, para preservacao e conservagdo do meio ambiente e dos recursos
ambientais do Municipio, integrado por nove membros, designados pelo Prefeito Municipal,
sendo:

I - 0 Secretario Municipal de Desenvolvimento Integrado, seu presidente;

II - trés representantes da Prefeitura Municipal, com nivel superior;

Il - cinco profissionais com graduacéo nas areas de meio ambiente, engenharia
agrondmica ambiental ou sanitaria, biologia, geografia e/ou pés-graduacdo em meio ambiente
ou areas de conhecimento afim.

§ 1° Os membros do Comité receberao, por voto que apresentarem em reunido
plenaria do colegiado, jeton em valor equivalente a até cem por cento do vencimento da
classe A, nivel VIl da Tabela Geral de Vencimentos do Poder Executivo, conforme
regulamento aprovado pelo Prefeito Municipal,

§ 2° O Comité funcionara na forma de regimento interno proposto pelo
Secretario Municipal de Desenvolvimento Integrado e aprovado pelo Prefeito Municipal.

Art. 5° A Procuradoria-Geral do Municipio e a Auditoria-Geral do
Municipio serao dirigidas, respectivamente, por Procurador-Geral e Auditor-Geral.

Paragrafo dnico. Ficam criados no quadro de pessoal do Poder Executivo os
cargos de provimento em comissdo: um de Procurador-Geral classificado no simbolo DAS-
111 e um de Auditor-Geral, classificado no simbolo DAS - 112.
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Art. 6° A Secretaria  Municipal de Politicas para a Mulher e a
Procuradoria-Geral do Municipio receberéo suporte administrativo e financeiro para execugao
de suas atividades da Secretaria Municipal de Administrac&o.

Art. 7° Fica extinta a Secretaria Municipal de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagéo e de Inovagéo, removendo-se seu pessoal e bens para a Secretaria Municipal
de Planejamento e Financas, e sua classificagdo no orgamento passa a identificar a
Secretaria Municipal de Politicas para a Mulher.

Art. 8° Fica o Poder Executivo autorizado a abrir crédito especial, no
orgamento do exercicio de 2012, no valor de até R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais),
para atender a implantagdo e operacionalizagdo dos orgdos instituidos, com as alteragdes
objeto desta Lei, na estrutura da Prefeitura Municipal.

Paragrafo tnico. A abertura de crédito especial autorizado neste artigo devera
ser compensada, na forma prevista nos incisos | a IV do § 1° do art. 43 da Lei Federal n°
4.320, de 17 de marco de 1964, com dotagdes alocadas ao orgamento em vigor para as
atividades das novas unidades organizacionais,

Art. 9° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposi¢des em contrario,

Nova Andradina MS, 1° de margo de 2012.

~ José Gilberto Garcia
PREFEITO MUNICIPAL
PUBLICADO
No DIARIOMS
Edlgﬁo nO _-/ 7-) f_,] {/
Data (2 /03 [/=2
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ANEXO A LEI N° 1.038, DE 1° de MARGO DE 2012,

ATRIBUICOES BASICAS DOS CARGOS EM COMISSAO DE DIREGAO E
ASSESSORAMENTO DO QUADRO DE PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
NOVA ANDRADINA

<+ DIRECAO INSTITUCIONAL

o dirigir, coordenar, supervisionar, controlar as atividades especificas, administrativas e
operacionais do respectivo 6rgéo, entidade ou unidade;

o acompanhar o desenvolvimento das atividades das Geréncias que lhe sédo vinculadas,
propondo e implementando solugdes para o seu bom funcionamento;

o propor normas e instrugGes especificas para aplicagdo as atividades da respectiva
area de competéncia, submetendo-as, quando for o caso, 4 aprovagao do Prefeito
Municipal ou autoridade imediatamente superior:

o propor a criagéo de comissdes ou grupos de trabalho para execucdo de tarefas ou
estudo de medidas técnicas ou administrativas de interesse do respectiva
orgao/entidade;

o assessorar o Prefeito Municipal ou Secretario Municipal nos assuntos relacionados a
respectiva area de competéncia e na formulagéo e definigdo de programas, planos e
metas permitam o desenvolvimento da qualidade;

o definir e propor programas e orgamentos do respectiva érgéo/entidade, através de
critérios tecnicos, econémico-financeiros e operacionais.

o acompanhar a execugdo orcamentaria dos projetos e atividades da respectiva area de
atuacao, com vistas a adequar a programagéo as disponibilidades de recursos, bem
como alimentar o fluxo e informagdes destinadas as programacées e reprogramagdes
orgamentarias;

o constituir, no ambito das respectivas unidades, equipes de trabalho para executar
atividades ou conjunto de atividades de atendimento relevante a servicos do
Municipio;

o administrar recursos humanos da sua &rea de atuagdo, observada as normas
especificas sobre pessoal da Administragao Piblica Municipal, em especial:

" indicar substituto temporario de titular de cargo em comissdo ou fungdo de
confianga de unidades técnica ou administrativa sob sua subordinacéo,
observadas as normas especificas;

= aprovar escalas de ferias, autorizar o abono ou justificativas de faltas, atrasos ou
saidas antecipadas, na forma da regulamentagéo especifica:

" pronunciar-se nas avaliagbes de desempenho no periodo do estagio probatorio;

= _solicitar a apuragéo de infrades disciplinares e aplicagéo de penalidade.

_&----:\’T_ﬂ &
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% DIREGCAO GERENCIAL

o responder, perante a Prefeitura Municipal, pelas atividades da area de atuagdo da
unidade sob sua responsabilidade;

o fornecer os elementos necessarios ao estabelecimento de politicas, diretrizes,
programas, projetos, metas e prioridades referentes as atividades da respectiva area
de atuacéo;

o planejar as atividades da rea ou unidade de sua responsabilidade, de acordo com as
diretrizes e metas recebidas;

o efetuar a previsdo de necessidade de recursos tecnologicos, humanos, materiais e
financeiros da area ou unidade de sua responsabilidade;

o coordenar e controlar as atividades das unidades diretamente ligadas a sua 4rea;

o avaliar, continuamente, o desempenho os empregados sob sua subordinagéo,
verificando eventuais necessidades de capacitacdo profissional e desenvolvimento
pessoal;

o emitir relatorios gerenciais, com objetividade, para divulga-los, quando for o caso, a
outras areas da Prefeitura Municipal;

o conhecer, observar e fazer cumprir as normas e instrugdes de servigos vigentes na
Prefeitura Municipal, oferecendo sugestées para aperfeicoamento;

o manter-se permanentemente atualizado em assuntos que digam respeito & sua area
de atuagéo;

o manter o grau de confidencialidade das transagGes e procedimentos, dentro do seu
nivel de atuagéo;

o colaborar permanentemente com os demais 6rgdos da Prefeitura Municipal em
assuntos pertinentes a sua area de responsabilidade;

o autorizar solicitagbes de contratagdo de servicos, de aquisicdo de material e
reproducéo de documentos, bem como gastos & conta de recursos publicos;

o propor viagens de empregados sob sua subordinagdo, observadas as normas
especificas;

o administrar recursos humanos da area ou unidade, observada as normas especificas
sobre pessoal da Empresa, em especial:

o avaliar os empregados sob sua subordinagéo

o dar ciéncia, mensalmente, através de formulario especifico, das ocorréncias
relacionadas com a freqliéncia de empregados e de todas as comunicagoes relativas
as auséncias por motivos de salde.
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< ASSESSORAMENTO GOVERNAMENTAL

O assessorar e apoiar o superior imediato no desempenho de suas atribuicdes e
em assuntos de sua area de conhecimento;

o coordenar as atividades de apoio & atuacdo das unidades subordinadas ao
chefe imediato;

o dispor, observadas as normas vigentes, sobre a organizagdo interna da sua
area de atuagao;

o elaborar estudos e emitir pareceres que subsidiem a tomada de decisdo do
superior ou a implementagdo de medidas de gestdo administrativa ou
operacional;

o assistir ao seu superior imediato, na coordenagao e execucéo das atividades
de sua area de atuagao;

o organizar a documentagdo necesséria aos despachos e expedientes

administrativos com o superior imediato, procedendo & sua distribuicdo e

_encaminhamento.
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