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LET N2 059/90 de 17 de dezmembro de 19290.

Dispde sobre a Reestruturagao
Administrativa da Prefeltura
Municipal de Nova Andradina ,
Estado de Mato Grosszo do Sul
e da outras providéncias.

K3

‘ O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADTNAy ESTA -
DO DE MATO GROSSO DO SUL, no use das atribuigaeg.qu@ lhe s30 con-

feridas por leid
) £

. ~ a u ;
Faz saber gue a Camara Municipal aprovou e e-

le sanciona e promulga a seguinte leil:

| TITULO T
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
capfTuro T
DA ORGANIZACAO BASICA

Art. 12 — A organizacic dos servigos gque com-—
pdem a Prefeitura Municipal de Nova Andradina, sera regida pelas

normas constantes desta ledl.

Art. 2¢ - A Estrutura Administrativa da Pre-
feitura Municipal de Nova Andradina, sera composta dos seguintes’

Srgaos diretamente subordinados ao Chefe do Executivos

I -~ OrRGRO DE ASSISTENCIA IMEDIATA

a - Gabinete.do Prefeito

IT —~ ORGAOZ DE ASSESSORAMENTO

. L4 )
a = Aggessoria Juridica
h - Assessoria de Imprensa
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IIT - ORGROS DE ADMINISTRACAO GERAL
a - Secretaria de‘Planejamentc
b - Secretaria de Administragao

¢ - Secretaria de Fazenda

IV - ORGEOS DE ADMINISTRACRO ESPECIFICA

a -~ Secretaria de Obras e Servigos Munici=-

pais

b -~ Secretaria de Educagao, Cultura e
p@rtes-‘

c - Secretaria de Satde

d - Secretaria de Promoegao Social

e - Secretaria de Agricultura, Pecuaria

Indlstria e Comércio,

cAPfTULO TI
DA COMPETENCIA DOS ORGEOS
Segao T
Do Gabinete do Prefeito

Art. 32 - (Compete ac (Gablnete do Prefeito:

I ~ Assigtir ao Chefe do Executivo em suas

lagdes politica-administrativas com os

nicipes, Srgios e entidades piblicas

privadas e associagtes de classes

ITI ~ Atender ou fazer atender azs pessoas

- procurarem o Prefeitos

ITL ~ Becepcionar os vigitantes:

g

02

Eg=

T
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que
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IV -~ Programar solenidades, expedir convites e
p - - .

anotar todas as providenclas gque se torna

rem necessarias ao flel cumprimento dos

programas ;

V - Organizar entrevistas, conferéncias e deba

tess

VI -~ Preparar e expedir a correspondéncia ofi-

- eial do prefeitos

VII - Preparar, registrar, publicar e expedir os

atos do prefeito:

VITI - Colaborar nas atividades de relagdes publi

cag da prefeituras

IX ~ Organizar, numerar e manter sob sua respon
sabilidade os originais de leis, decretos,
portarias e outros atos normativos perti -

nentes at Executivo Municipal,

i

Segao IT
Da Assessoria Juridica
+ v "
Art, 4% - Compete El Aszessoria Juridicazr

T -~ Defender em julzo ou fora dele, os direitos

@ interesses do municipio:

IT - Representar o municipio em juizos;

TIT ~ Proceder A cobranca da divida ativa, pelas

vias dudiciais e extrajudicials;
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IV - Redigir anteproijetos de leis, justificati-
vas de vetos, decretog, regulamentos, con
tratos e outros documentos de natureza ju-

ridica:

V - Participar ﬂe‘Sindicancias‘e inquéritos a-
dministrativos e dar-lheg orientagao juri-

dica conveniente;

VI - Atender consultas de ordem juridica que
: 1he forem encaminhadas pelo prefeito ou pe
los diferentes Srgdoe da prefeitura, emi -
tindo parecer a reapeito, guando for o ca-

80.

Segao TIT
Da Assessoria de Imprensa
Art. 52 - Compete & Assessoria de Imprensas

I — Divulgar junto aos servidores e aos demals

municipes os gervigos oferecidos pela pre—

feltura & populagao, bem como o5 pProgramas
e projetos executados, em execuglo e pre-

vistos:

II -~ Atuar junto aos meios de comunicagao para
garantir &xito na divulgagio de informa -
goes de interesse da administracaos

ITI ~ Garantir a veracidade da matéria divulgada
a imparcialidade na elaboragac da informagad
e o crescimento continuo da credibilidade’

da prefeitura, junto aos municipes:
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TV - Acompanhar diariamente toda e gqualguer
matéria relativa a administracio muni-
cipal gque seja vinculada nos meios de

comunicagaos

V- Organizar”@ manter atuvallzado arquivo“'
. de matérias divulgadas através da im-
pr@nsa‘escrita‘falada'c'félevisionada;

. hem COmo filmoteca e fototeca rofexenm

tez a todos o5 assustos e 1nteressos"

da proieltura"

VI ~ Assesgorar diretamente o prefeito nag
entrevistas e eventos em que deva par-
ticipar:

VIT - Assessorar o prefeito municipal em ma-
térias de sua competéncia.

. Seoao v

Da Becretaria de Pldnmjamcnro

‘ Art. 62 - Compete A Secretaria de Planeja-
mentos ‘ ‘

T = Planejar# executar, coordenar, supervi
| gionar, controlar e avaliar as ativida
des referentes 3 secretaria, t@nﬂo &m
vista suas atribuigdes e os objetivos’

da administragaos

II - Ordanizar e manter atualizado arquiveo!
de informagdes necessarias ac cumpri-

mento das finalidades da secretaria e
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ao atendimento as solicitagdes do Gabinete

de Prefeitos

I7TI -~ Estudar assuntos especificos da area de
planejamente, emitindo pareceres ou despa-

. chos correspondentes:

IV -~ Propor ouopinar sobre convénios, ajustes e
= contratos de assisténcia téenica para . os
Srgiaos municipaiss

V - Elaborar ou promover a elaboracio, coorde-
nagac e a execugao do Plano Diretor de De

senvolvimento do Municipio:

VI - Organizar e manter atualizado arquive de
. ) L By "o
informacoes cartograficas e zocio-econdmi-

cas municipaiss

VII - Organizar & manter atualizado cadastro de
fontesg de financiamento para programas e

projetos especiais

VIIT - Elaborar ou cooxdenar a elaboracac de pla-
nos, programas.e projetos integrados muni-
cipais, bem como controlar sua execugﬁ@:

TX - Coordenar a elaboracao do plano de investi
mentos, das diretrizes orgamentarias e do

orcanmento anual e acompanhar sua execugac;

X - Identificar a necessidade e promover as me

didas necessdrias a modernizagdo instituci

onals
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XTI - Definir ¢ implementar a politica de infor

matizagao municipal;

XIT - Assessorar o Prefeito Municipal em matérj

as de sua competéncia.

| Art. 72 -~ A Secretaria de Planejamento  com-
preende o geguinte drgio: o

Eiin

T - Coordenadoria de Tnformatica.

Segao V |
Da Secretaria de Administracao

. Art, 82 - Compete & Secretaria de Administra-

T -~ Planeijar, ewxecutar, coordenar, supervisio
nax, controlar e avaliar as atividades rg

- ferentes élsecretaria, tendo em vista‘su—
o~ as atribuicdes e os objetivos da adminis-

tragaos

IT -~ Organizar e manter atualizado arquive de
informagbes necessarias ac cumprimento 7
das finalidades da secretaria e ao atendi
mento &s solicitagbes do Cabinete d» Pre-

feito:s

ITT - Exercer as atividades de recrutamento, se

lecdo, treinamento e avaliagdo de pesso-|

al, bem como a implementacdo de procedi -~
mentos referentes a enguadramento,progreg

s3o, promogio e ascencao funcional
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IV - Executar as atividades inerentes ao controle

de pessoalj;

V - Identificar as necessidades, planejar e im-
plementar  em colaboragao com os demals Or-
g3os da prefeitura, programas de treinamento

de recursos - humanog

VI.F‘Executar as atividades de racionalizagio a-
dministrativa, promovendo estudos, analigesg?
e reformulagio de"lay-out" fisico e de roti-

nas administrativas:

VII - Executar as atividades de agquisigdo, padroni
zagao, guarda, digtribuigﬁo e controle de to
~do material utilizado pela prefeituras

VIII -~ Exécutar as atividades relativas @0 tombamen
to, registro, inventario, protegio e conser-
vagao dos bens mdveis, imdveis e se moventes

o] da prefeitura;

¥ -~ Estabelecer os requisitos basicos e os proce
dimentos referentes a correspondencia ¢ ar-

guivanento de documentosz;

¥ - Conservar interna e externamente o3 prédios!

da Prefeitura, moveis e instalagdes:

XTI ~ Promover a realizagao de licitagdes para o-
bras e servicos necessarios as atividades da

Prefeituras

¥IT -~ Promover as medidas administrativas necessa-
rigs 3 utilizacdo e conservagao dos veiculos

da Prefeituras;




ame

e

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA

ESTADO DE MATO GROSS0O DO SUL

L

rl,0%

XIIT - Executar as medidas de prevengdo de aciden

tes e medicina do trabalho:s

XTIV - Assessorar o Prefeito Municipal em matéri-

5 " .
as de sua competencia.

Pardgrafo Gnico - A Secretaria de Administra -

cao compreende os seguintes Srglocs:

I - Coordenadoria Administrativa
a - Nicleo de Recursos Humanos
b - Wicleo de Material e Patrimdnio

IT ~ Coerdenadoria de Servigos Auxiliares
a - Nicleo de expediente, protocolo e ar-
- guivos '
h o~ Nﬁcl@p da Servigas Cerals.

TI1 - Grgaos de Colaborag¢do com o Governo Fede-
Cral
a - Junta do Servigo Militar
b -~ Unidade Municipal de Cadasﬁxc/Mirad.d

Secao VI

Da Secretaria de Fazenda

Art. 92 = Compete a Secretaria de Fazenda:

I - Planejar, executar, coordenar, supervisio—
nar, controlar e avaliar as atividades re~
ferentes a Secretaria, tendo em vista guas
atribuigdes e os objetivos e necessidades’

da Administracao;

" IT - Elaborar em conjunto com a Secretaria e
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Planejamento a proposta orgamentdria anual;

Organizar e manter atualizado arguivo de in
formagdes necesgsarias ao cumprimento das. fi
! -

nalidadesda zecretaria e a® atendimento a

solicitacdes do Gabinete do Prefeitos

controlar a execugdo orgamentaria dos dema-

is Orglos da prefeituras

Executar as atividades referentes ao langa-
mento e arrecadagido dos tributos e rendas '
municipais, bem como sva fiscalizacdo, quan

do for o casos

Receber, guardar e movimentar dinheiros e

outros valores do municipios

'PrQC@53aM'a'desp6$a% manter ¢ registro e os

controles contdbeis da administragao finan-

" - n .‘ . ' - L]
ceira, orgamentiria e patrimonial do munici

pios

‘Preparar os balancetes e o Balango Geral do

municipio, bem como as prestacdes de contas

de recursocs recebidoz através de convéniloss:

Fiscalizar e fazer a tomada de contas  dos

Srgaos da administragac descentralizada en-—

carregados da movimentagac de dirheiros e
cutros valores?

Adotar medidas gue minimizem o surgimento '
da divida ativa, promovendeo a sua inszcrigio

na forma regulamentar, guando for o caso

10
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¥I ~ Assessorar o Prefeito Municipal em matérias

de sua competéneia.

Paridgrafo Unico - A Secretaria de Fazenda com-

. ’, o .
preende 08 segulhtes orgaos:

I =~ Coordenadoria de Rendas Municipais
a - Nicleo de Cadastro

b - Nﬁqieo de' Tributac¢ao

II - Cmcrdenadoria,de Finangas
a - Nficleo de Contabilidade

b - Wicleo de Tesouraria

 Segao VIL
'Da Secretaria de Obras e Serviges Municipais

Art. 10 - cgmpéte éﬂﬂecretaria de Obras & Ser-.
vigos Mllnicipaig: SIEETE .

T - Planedar, executar, coordenar, supervislio -
nar e avaliar todas as atividades referen-
tes a secretaria, tends em vista as necessi

dades e objetivos da Administracao:

=

TT —~ Organizar e manter atualizado arquiveo de

h
[ |3

formaches necessarias ao cumprimento das

L
1

nalidades da secretaria e ao atendimento
solicitagdes do Gabinete do Prefeito;
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III ~ Consgtruir, ampliar, reformar e conger-—
var obras publicas municipais, bem co-
mo providenciar a manutencac em  boas

'

condicdes, dos imbvels, particulares

em uso pela Prefeitura;

IV - BElaborar e executar projetos de abertu
ra, ampliagao, implantagac de  infra-
estrutura, desapropriacio e pavimenta-
gao de vias e lograaourﬂﬁ publicos, bem

como a congervagao destes:

vV ~ Promover a execugao de trabalhos topo-
graficos indispensivels as obras e ser

vigos a carge da prefeitura:

VI - Efetuar o licenciamento e a fiscaliza-
' ~ : - Lo . . - N ¥ o
¢ao do cumprimento das disposigoes re
ferentes a0 parcelamento e ao ugo do '
' - . ) . . ”
solo, as construgoes particulares e pu

blicas e as posturas municipais;

VIT - ,Construir, manter e adwinistrar cemité
rios e &reas verdes, bem como efelbuar’
e manter a arborizagio de vias . publi-

cas sy

VITT - BExecutar as ativiﬂades referentes a
prestagao e manutengao dos servigos de
limpeza, iluminagao e outros servigos

piblicos locals;

I% - Administrar o servigo de trénaito, em

coordenacac com oz Orgaos do estado:
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¥ - Administrar O uso e promover a manuten~
cdo e congervagdc dos magquindrics e e

quipamentos rodovidrios da prefeitura;

HT - Produzir e comercializar artefatos de
cimento e gsfalto usinado para atendi -
mento as HECéSSldade& decorrentes da im
plantagao, reforma oy ampliagao de in-

fra-estrutura e outras obras:

XII - Assessorar o prefeito municipal em maté

rias de sua competéncia.

Palagrafc Un¢co - A Secretaria de Cbras e

Sarvigos Mun1c¢paxs cmmpreendé og sequmntes Srgaos:

I - Foorﬁenadéria de Viagao . e Transportes:
a - Nicleo de Sexv;go rodovidrio Munici
pal*‘ | '
b - NGecleo de Manutencio

I - coordenadoria de Obras e Urbanismos?

a - NMicleo de Controle Urbanistico e
Fiscalizagaos
b - Nucleo dP Artefatos de Cimento e Ag
falto.

Seqlo VIIT
Da Secretaria Municipal de Educacao,

Cultura e Esportes

Art. 112 - Compete 3 Secretaria Municipal !

de Educacao Cultura e Esportes:
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III -

IV
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Planeijar, executar, coordenar, supervisionar,
controlar e avaliar as atividades referentes"
a secretaria, tendo em vista as necessidades

e objetivos da administracio;

Organizar e manter atualizado arquivo de in-
formagbes necegsarias ao cumprimento das fina
lidades da secretaria e ao atendimento as go-

licitagOes do Gabinete do Prefeito:

Promover a manutencdo dos estabelecimentos de
ensino, hem como exercer sua cooxdenagao e
contr@ley'pfbpéfcimnandomlhe os recursos tdo-
nicos, pedagégicda e administrativos indispen
sdvels a boa execugdo das atividades neles de

senvolvidas:®

Proporcionar ao educande a orientagao necessé
ria para o degsenvolvimento de suas poténciali
dades, fornecendo-lhe matéerial escolal trans-

porte e alimentacaos’

Orientar, acompanhar e avaliar o trabalho pa-—-

ﬁ&gégico\doalprQﬁ@aamres da rede municipal de

VI -

legislagio escolar;

ensino, bem como controlar o cumprimento da

Manter a rede escolar rural, sobretudo nas &~

reas de baixa densidade demografica e de difi

ViL —

cil acesseo, criando meios adequados para a ra

dicagae de profesgsores na drea rural e ofere-
Yo ‘ ' # oo s T

cendo~-lhes as necessarias condigbes de traba

Thos

Promover a cultura e o esporte no municipio;
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VIII - Assessorar o prefeito municipal em matéri

as de sua competénciai

Paragrafo Unico - A Secretaria de Educagao, '

Cultura e Esportes compreende og seguintes drgaos:

I =

TT -

IIT -

Coordenadoria de Apoio a Cultura

Coordenadoria de Educagio
a - NUcleo de Administragho Escolar
¥ ~ Nicleo de Ensino Rural
¢ = Nicleo de Orientacio Pedagdgica

Coordenadoria de Eaporte e lager.

Segan IX

Da Secretaria de Satde

Art. 12 — Compete a Secretaria de Salde:

oo

TITE =~

TIT =

Planejar, executar, coordenar, supervisio
nar, controelar e.avaliarlas atividades re

ferentes & secretaria, tendo em vista as

.necessidades e objetivos da administracgao:

Organizar e manter atualizado arquive de
informagdes necessarias ao cumprimento !
das finalidades da secretaria e ao atendi
mento as solicitagDes do Gabinete do Pre-.

feito:s

Promover - as atividades de assisténcia mé
dico-odontoldgica avs servidores municipa

' ~ i . . .
18 ao asseguradoa por lﬂﬁtltUlQO@S de
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Previdéneia Social, bem como aos segmentos ca-

rentes da populagio do municipios;

IV — Proceder as agbes higiénico~sanitérias de me-
lhoria e manutengao do meio~ambiente, bem como
controle sobre todas as modalidades de adioes
gue possam nele imterferir,”exeraendc especial
mente as atribuicdes de politica sanitéria, e-
swecutando as atribuigaea de inspeg¢io e fiscali
zagio de acordo com a legislagao federal, esta

dual e municipal vigente.

Pardgrafo ﬁnlcm -~ A Secretarla de Satde, compreen—

de og seguintes DrgaDS‘

I - Coordenadoria de Saflide
a ~ Nicled de Atendimento Médico-Odontold-
gloos |
b ~ Nicleo de Fiscalizacfo da Higienee Sail
de  Piblica.

Secao X

Da Secretaria de Promo¢do Social
Art. 13 m'Compete a4 Secretaria de Promogio Social:

T - Planedjar, executar, coordenar, supervisionar ,
controlar e avaliar as atividades referentes a
secretaria, tendo em vista as necessidades e 2

bietivos da administracio;

II - Organizar e manter atualizado arquivo de infor

bl L u * - -
nacoes necessarias ac cumprimento das finalida

. . *, +
dea da gecretaria e ao atendimento as solicita

—y

cbes do Gabinete do Prefeito.



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

* bk

1., 17

IIT ~ Executar medidas relativas a politica de
promocao e assisténeia social com vigtas®

a4 integracac comunitérias

IV - Assessorar o Prefeito Municipal em maténi

as de sua competéncia.

Pardgrafo Unico - A Secretaria de Promogao So

- - cial, compreende os seguintes Orgiocs:

I - Coordenadoria de Agdo Comumitdria
a .~ Nicleo de Promogdo Social

b = Niéleo de Aszisténeia Social

Secho XT ‘
Da Secretaria de Agricultura, Pecuiria,

Indistria e Coméreio.

, B Art. 14 - Compete & Secretaria de Agricultura,
— Pecudria, Indistria e Comércio: '

T A'Plan@jar;.@x@cutar, coordenar, supervisio
nar, conﬁrolar @ avaliar as atividades re
ferentes & secretaria, tendo em vista as
necessidades e os objetivos da Administra

cAo:

IT - Organizar e manter atualizado arquivo de
informagces necessdrias ao cimprimento '
Nl das finalidades da secretaria e 3o atendi-
S5 mento as zolicitagdes do Gabinete do Pre-

Feitos
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IIT - Definir a politica muniecipal de desen-

volvimento econdmico e meio-ambiente:

TV - Promover a realizacio de atividades !
voltadas para ¢ desenvolvimento agro-
pecudrio, industrial e comercial, com
&nfase para a elaboragiao, implantacio,
e manutengao de programas e projetosg ¥

de assisténcia agropecudria a mini e pa
guenos produtgresf
| ‘ ‘

'V - Definir a pdlitica municipal de produ~
¢ao, abastecimento e comercializagio '
de gdneros alimenticios e coordenar as

atividades a ela relaciocnadasy

VI ~ DPromover as actes referenteg a preser-

b . ot L]
vagao @ a conservagao ambientals

'VIT - Coordenar e orientar a fiscalizagao e
 inspegio de produgao, industrializacao
. A o~ i . ' .o

¢ comercializacgaoc dos produtos de ori-

gem animal e vegetal para consumo, obg
decendo as normas e padrdes de inspe -

Cao, saneamento do melo, defesa e vigi
lincia no ambito da legislagdo munici-

pal ou por delegagio de competénciaj
VITI -~ Licenciar o coméreio trangitdrio;

I¥ ~ Assesgsorar © Prefeito Municipal em ma-

téria de sua competdncia.

Paragrafo Unico - A Secretaria de Agricul~
] i - L] L4 :
tura, Pecudria, Indistria e Comércio, compreende os seguintes or-

gaos :
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T - Coordenadoria de Agricultura e Pecuaria
a - Nicleo de Agricultura
b - Nicleo de Pecudria
c - Nﬁaleolde Inspecgao e PnsgalLZagdo S

‘nitaria.

IT M“Coord@ﬁadaria de Tnddstria e Comércio
a - Nicleo de Indistria

b - Nicleo de Coméreio

CApiTULQ TTT
DA‘IMPLANTAQﬂO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA

Art. 15 ~ A estrutura administrativa prevista
na presente lel, @ntraré'@m'funcionamento gradativamente, a medida
que os SrgAos que a compdem forem sendo implantados, segundo as

conveniéncias da administragzo e a disponibilidade de recursos.

Pardgrafo Unico -~ A implantagao dos drgacs °

far-se—-a através da efetivagao das szegquintesz medidas:

I - AprqvaggoldO‘Rﬁgimanto Interno da Prefei-
tura

TT - Provimento das respectivas chefias
III ~ Dotagao dos elementos materiais e humanos

indispensaveis ao seu funcionamento.

carfiTuro 1v
DO REGTIMENTO TNTERNO
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Art. 16 - O Regimentc Interno da Prefeitura sa-
ra baixado por decreto do Prefeito Municipal, no prazo de 60 (ses
senta) dias a contar da data de publicacio desta lei.

§ 12 - O Regimento Interno expressara:

I ~ As atribuicbes especificas e comuns dos ser
vidores investideos em fungbes de chefia:s

IT - As normas de trabalho gue, por sua natureza
nao devem constituir disposicdes em separa

dos

ITT - Outras disposigbes que se fizerem necessari

as. .

§ 2¢ - No RegimentoInterno o Prefeito Municipal
podera delegar competéncias as diversas chefias para proferir des-
pachos declsériosg, sendo indelegévelis as constantes da Tei Organi.—

ca Municipal

TITULO TT
DAS DISPOSIGOES FINALS

Art. 17 = As reparti¢des municipais devem funci
. " ! [ ] #
onar perfeitamente artlcouladas entre si, em regime de mitua colabe

~
Fagao.

Art. 18 - Todas as Secretarias devem elaborar a
sua proposta orcamentaria anual e encaminhar a Secretaria de Fazen
da para consolidagao, bem come, acempanhar Sua execuciao.
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Art. 19 =~ O municipio dard atengdo especial ao
treinamento de seua‘aerviﬂores,.na busca permanente da melhoria
dos servigos prestados a comumnidade, com hase ‘nas hecessidades i-
dentificadas pela Secretaria de Administragao, e em consonancia
com os demals Orgaos, para isso discriminande anualmente os recur-

gos necessirios na Lel Orgamentaria.

Art. 20 — Fsta lei entrard em vigor na data de

sua publicagio, revogadas todas as Jdisposigdes em contrériﬁ.

Nova Andradina Ms, 17 de dezenmbro de 1920,

Regisbrade na Secretsris de RAministracic,
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