Prefeitura de Wova Andrading - WS

GABINZTE DO BREFEITO

LEL Ne 036/84

da outras previdencias” .

0 Chefe do Executivo Municipal de Nowva An-
dradina~MS.,no uso das atribuigoes que lhe
550 conferidas pela Carta Magna ej

Tendo em vista a aprovaggo da Camara Muni-
cipal, sanciona e promulga a seguinte Lei:
CAPTTULD

Dispmsig&&s Preliminares

art.12 = Fice instituida, na Administraggm
Municipal de Nova Andradina, a forma de pagamento de despesas pe-’
lo regime de adiantamento gue reger-se é per estas normas.

Art.22 - Entende-se por adiantamento o num
m&rério colocado % disposiggo de uma Pepartiggm, afim de lhe dar -
Gﬂﬁdiggeﬁ de realizar despesas que,por sua natureza ou urgencia -*
ﬁaﬂ possam aguardar o processamento normal.

Art. 32 - 0s pagamentos g serem efetuados =
atravéa do regime de adiantamento ora instituido restringin—se*%u
@aos casos previstos nesta lei e sempre em carater de excegan.

Art, 42 - 0 gdiantamente mensal de cada es-
pé¢ie de despesa nao u1trapassar$ o valor do duodecimo da.dﬂtagao
correspondente.

Art.59 - Pod@rgo realizar-se sob o regime
de adiantamente os pagamentos das seguintes espéci@s de despesa:

| | - Despesas com material de CONSUMO ;
1~ Despesas com servicos de terceiros;
Hi-Despesas com diénias ¢ ajuda de custo;

IV =Despeésas com trangportes em geral ;

V  ~Despesas judiciais;
V] -Despesas com representagao eventual;

1 - 4+ v
Vii-Despesa axtraordinaria e urgente, cuja

realizacao nao permits delongas;

L T T i t ' ~ "

. ~ el N '
"Dispoe sobre o regime de adiantamento e ~|
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cont, da Lei n2 O30/84. .0 Fi8.02un it i v snsiane e annnnnesres
LX~ Despesas mi@da e de pronto pagamento.

Art.62 - Considera-se despesa miuda e de pron=

to pagamento, para os efeitos desta lei,as que se realizarem com:

I - Sélos postais,telegrams, radiogramas, mate-

rial de servicos de limpeza e higiene, fam

vagem de roupa, cafe e fanche,pequmhﬂs car)

retos, transportes urbanos, pequenos. conser;

ﬁos telafone, %gua, fuz, forcga, gés £ agul;

aiégo avulsa de livros, jornais e outras =

publicagSas;

H —Encadernagges avulsas e artigoes de escri-’
térin, de desenho, impressos e papelaria em
quantidade restrita,para use ou consumo -7
préximo ou imediato;

L ~Artigos Farmacéuticnﬁ ou de iaboratéwio,m'
em quantidade restrita, para uso ou consu-
mo préximo imediato;

lV -Outra qualquer, de pequeno vulto e de ne-*
cessidade imediata, desde que devidamente’
Justificada.

Art.7% - As despesas com artigos em quantidade

'ﬁ maior, de Us0 ou CONSUMO remotos, corrergo pelos itens orgamentém’

i os pPSpPiQS e smguir%o 0 processo nermal da despesa.

capiTuLo 11

Art.82 -~ A requisicao de adiantamento seré fei

ta mediante oficio dirigido:

a) Ao Chefe do Poder Executivo, guando & este
se subordinar a Pepartiggo;

b) Ac Presidente do legislativo, guando a este
se subordinar a wepartiggo;

Art.92 - Do oF?cio‘PEquisitSrio de adiantamen-

- . s A . o~
to constarsg necessariamente, as seguintes unformag@es:

| = Dicnmciditim Tommaal  cw cien e deowe ot



aplicacao.
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cont. da Lei n2 036/84 e FI8.03 0 i innnnn e nsmusannsvun

qual ela se classifica;

[t - Neme completo, cargo ou Fungam do sepvidor -
ﬁaspﬂnsével pelo adiantamento;

[V ~~ Prazo de aplicacao.

Art.102- 0 prazo para aplicagao poderé ser mensal,

mencionando~se, neste caso,o valor global do adiantamento,a quan<’

tia mensal a ser entrgue e os meses de aplicag%d.

Art.l12~ Na hipétmse de adiantamento Gnico,o OF?“’

cio requisitorio devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de *

Art.12 - Nao se Faré nove adtantamento:

| - A quem do anterior n%@ haja prestado contas no
prazo legal;

't~ A quem, dentro de trinta dias, deixar de aten-
der notificagoes para regularizar prestacao de
contas,

Avt. 13 - N%o se Fara adiantamente:

| — Para despesa jé real 1zada;

fl- A servidor em alcance;

i11-A servidor PaspcnséVEE por dois adiantamento,.

CAPTTULO 111

PGPTOdQ de Apiicaggm

Art. 14 - O adiantamento solicitado em base mensal
somente pod@ré ser aplicado durante o més a que se refere ou duran
te © per?odm de trinta dias a contar de data da entregs do dinhei-
ro ao P@Sponsével.

Art. 15 - No caso de adiantamento Qnico o per?odo ]
de aplicagao sera aquele estabelecido no oficii requisitorio, con-
Forme estaebelecido no artigo onze (11).

Art.}ﬁ ~ Nenhum pagamento poderao ser efetuado Fg:
ra do p&r?cda de aplicaq%m.

CAPTTULO tY

PR U YRR | O U S I T N R



pre andamento preferencial e urgente.

- Ll - "
seguimento ao processo, devendo develve-lo informado;p ara os repd

3 - - .
ros que se Tizerem necessarios.

’ il a - Las sl
site simples requisicao contendo os numeros do processo,do empenho’
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GABINETE DO PREVEMD
cont. da Lei n® 030/84 .. e rnirn s Fl8u0ds sumsnrunvunnnenvsunennss
tocolado seguido diretamente ao Gabinete do Prefeito para a compe-
tente auﬁorizag%o.

Art.1® - Os processos de adiantamento terao sem-

Art. 19 ~ Autorizada, a despesa sera empenhada e
paga com cheque nominal a Taver do responséva! indicado no proces-
0.

Art.20 - No caso de adiantamento em duodécimos a
despesa aeré empenhada globalmente, pelo total do per?odo e, mensal
mente far-se % o pagamento correspondente.Neste caso todos os pa-
gamentos correraa pelo mesmo processo.

Art.2] - Cabe ao Setor de Contabilidade verifi-*
car, antes de registrar o émp@nho, se Toram cumpridas as disposi-

goes desta lei.Constatando sligum defeito processual nao dara pros-

Art.22 - Efetuade o pagamento,o Seter de Conta-’
bilidade in5creveré o nome do responsavel em conta deneminada RESH
PONSAVE IS POR ADIANTAMENTOS subordinada ao Ativo Financeiro.

Art.23 - Nos casos de adiantamentos vultosos pg

* - . .
dera o responsavel fazer saques parcelados na Tesouraria, median-*

e o valor da parcela solicitada.

ParégraFo Qnimaw Na hipétese deste artigo,o pe-
rfodq de ap}&caggo, a gue se referem os artigos 14 e 15, sepé cati
tado & partir da data em que for entregue a primeira parcﬂla;

CAPTTULO v

Normas de Aplicagac do Adiantamento

Art.24 - 0 adiantamento nao‘poderé sepr aplicado
em despesa diferente daguela para a qual foi autorizado.

Art.25 - A cada pagamento efetuado o responsavel

Fa

exigira o correspondente comprovante:lNota Fiscal,Nota simplificadd

- tE 3.



] n . £, n ] el - N
mitido em hipotese alguma, segundas vias,ou outras vias, copias =

- ~ . . ' o
sera entregue a Tesouraria dg Prefeitura, ou guando for o caso,na
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GABINETE DO PRATRITO

cont. éa Let N® O30/84 ... cnunnn sl 1800t i ins i s e sunvnssonnernnsnnns
em nome da Prefeitura Municipal ou em nome da Cgmawa Municipal de
Vereadores, guando FSP @ caso,

Art.27 - Os comprovantes de despesa nao p@derém’

[ oo w
co nter rasuras, emendas, borroes e valor ilegivel, nao sendo ad-

XErox, Futoﬂépias ou qualquer outra =specie de reprcduggo,

Art.28 -~ Cada pagamento seré convehientemente -
justificado, esclarecendo-se a Pazén da-despesa,o destino da meéﬁ
cadoria ou do servigo e outras inF@rmaggeﬂ que possam melhor expl|
car a necessidade da operagaoc.

_ Art.29 - Em todos os comprovantes de despesa cond

tara ¢ atestado de recebimento do material ou da prestacac do ser-
vigo.

CAPTTHLO VI

Recolhimento do Saldo nae Utilizado.

Art.30 - Q0 Saldo de adiantamento nao utilizado -1

Tesouraria da C%mara mediante guia de recolhimento onde cmnstaré 4
o nome do P@$p0ﬁ$;¢| & id@ntifimaq;m do adiantamento cujo saldo 1
msté sendo restituido.

Art.31 - 0 prazo para recolhimento do saldo n%n A
utilizado seﬁé de 3 (trés)ldias Qteis, a contar do termo final do
p@r?odo-d@ apliﬂag%o.

Art.32 - A Tesouraria classificarz o valor do sal
do recebido no grupo das receitas extras orgamenﬁéwias.

Art.33 ~ 0 Setor de Contabilidade a vista da guid
de recolhimento emitiré a nota de anulagac cerrespondente, juntan-—
do uma via ad'procasso.RegistwaP; a anulagao (nos Sistemas de [&
vros de Contabilidade adotados).

Art.34 -~ No més de dezembro todos os saldos de -1
adiantamento sergo recolhidos a Tesouraria ate o Gltimo dia Gtil,‘

e . il st .
mesmo gue o periodo de aplicagao nao tenha expirado.

Aemdr TE . D mnemnm AR IOV TR S TSI o DN R i
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co e Tb‘Lei N2 036,/84. i ve e nnnnnnneFI80000 e mnir vr v vh aamusann
CAPTTULO VII

Preataggo de Contas

Art.30 - No prazo de 10 {dez) dias, a contar
do termo final do periodo de aplicagao,o responsave! prestara con-
tas da ap!icaggo do adiantamento recebido.

ParggraFo Gnico - A cada adiantamento correg
ponderé uma prestag%o de contas.

Art. 37 - A prastaggo de contas far-se¢ a me-’
diante entrada, no Setor de Contabilidade, dos seguintes documen-7
tos:

| - OFTciO conforme modelo a ser elaborado’

pelo Betor de Contabilidade;

Lt~ Impresos conforme modelos anexos a pre-’

sente Lei;

|||—Relag;o de todos os documentos de despe-

$& cﬂnstando:nﬁmero ¢ data do documento,
espécie do documento,nome do interessadd
e valor da despesa, constando no final 74
da relagao a soma da despesa realizada.

vV - Cépia da Guia de Recolhimento do saldo

ﬁaﬂ aplicado, se houver:
V oo~ Cgpias da Nota de Empenho e da Nota de’
Anulaggo se houver saldo recolhido;
V¥l - Documentos das despesas realizadas, dis-
postas em ordem cronologica, na mesma -
Sequéncia da Pmdaggo mencionada no 1tem
L1
Vil- 0s documentos mencionados no item Y!,de
medidas reduzidas, serao colados em fo-
lhas brancas tamanho oficio;em cada fo !
fha poder%o ser colados guantos dccumen;
tos forem possiveis sem que fiquem sobre

postos uns aos outros;
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comt, da Lei n® 036/84. .. .veinvvvvinnnn P18 07 uiuuiiicininnansn
ou da prestag%o do servigo; a finalidade da des-
pesa, o destino do material e outros esclareci~’
mentos que se fizerem necessarios a perfeita ca~
ractarizaggo da despesa.

Art.38- N;m ser%a ace i tos documenfos rasurados, ilegi
veis,com data anterior ou postepior a0 p@ﬁfﬂdo da aplicagao do adi
antamento ou que se refira a despesa nao cfasﬁificével na espécie
de adiantamento concedido. ”

Parégrafo Qnico~$omente sewgo aceitos documentos ori-
ginais, n%o se admitindo outras vias, xerox, Fntoaépias o outra -
espécie de ﬂ&pﬂﬂduggo. |

cAPfTULD VItE

Dispﬂ$igaes Finais

Art.39 - Caberé a0 Setor de Contabilidade & tomada de
contas dosz adiantamentos.

Art.40 - Recebidas as prestagaes de Contlaz, conTorme
dispae o artigo 3%, o Setor de Contabilidade verificara se as dis-
pmsiggms da presente Lei Toram inteiramente cumpridas, fazendo as |
exigéncias nec@ssariaa, fixando prazos Pazo;veis para que os PES";
ponsaveis possam cumpri=-las.

Art.4! - Se as contas forem consideradas «m ordem a
Chefia do Setor de Contabilidade cartificawé o fate no local apro-
priade do documento mencionado no item 11 do art.38.

Art.42 - Com o parecep do Setor de Contabilidade o -
Drocesso seré encaninhado diretamente ao Chefe do Poder Executive
ou do Legislativo,quando far 0 caso, para aprovaggm ou nao aprova
das contas, veltando ao Setor de Contabilidade para as seguintes’
providén&iaﬁ:

[ — No caso de as contas terem sido aprovadas:
z)baixar a responsabilidade inscrita na contg =7
Responséveis por Aditantamento do Ativo Financeiro

- 1 L r
b)econvocar o responsavel para tomar ciencia,no =/

-
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cont., da Lei n® 036/84 ..nrreisvnaaa F1s. 080 iiiiviiiiinnnnen
tocal seguro onde Ficaré a diﬁposigém do Tribu-|
nal de Contas, ou de Conselhe de Contas, quando'
for o caso.
Il -Na hipotese da aprovaggﬂ das centas condiciona-
das a determinadas exigéncias:
a)Providenciar o cumprimento das exigéncias de -
tarminadas;
b)Adotar as medidas indicadas no item anterior.]
I!imN;a fendo sido aprovadas as contas seguir a OPL
entaggo determinada pelo Prefeito ou pelo Pre~’
sidente do lLegislativoe em seu despacho final.
Art.43~ O Setor de Contabilidade organizarélum
gaiendério para controlasr ags datas em gue deverao entrar as pres-’
tagaes de contas de adiantamento concedidos.
Art.44- No dis uti! imediato ao vencim ento do
prazo para prastag%o de contas, sem gue o responaével as tenha -’

apresentado, o Setor de Contabilidade oficiaré diretamente ao resw
i

- . - - . - . - i
ponsavel assinara o recebimento da via original colocando de pro=

prio punhe a data do recebimento. -
Art.,45~ Nao sendo cumprida a obrigaggm de pres-
tag%o de contas, apas o vencimento do prazo final estsbelecido no
artfgo anterior o 3etor de Contabilidade remeteré, ne dia imediatd
a copia do oficio referido no parégrafo unico do artigo 45 ao Se~
+tor Jur?dico, devidamente informada, para abertura de sindicancia
nos termos de legislativo vigente,
Art.,46~ 0s casos omissos serao disciplinados -7
pelo Chefe do 3etor de Financas.
!

Art.47 -~Esta Lei entraré em vigor na datg de -

sua publicacao, revogadas as disposigoes em contraris..

Nova Andradina,§ de Outubro de 1.984.

GETULIO GIDEAC BAUERME]STER

Préfeito Municioal



