PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA
Estado de Mato Grosso do Sul

DECRETO N°. 1.986, de 22 de Maio de 2017.

Dispbée sobre a normatizagdo das
fungbes da Comissdao Permanente de
Licitag&o, do Pregoeiro e da Equipe de
Apoio do  Municipio de Nova
Andradina.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuigdes legais;

DECRETA:

Art. 1° Para a as aberturas e julgamentos de carta-convite, leildo, tomada de
preco, concorréncia, pregdo, chamada publica e credenciamento, a Comiss&o Permanente de
Licitagéo, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio do Municipio de Nova Andradina-MS, seguirdo as
normas deste decreto.

Art. 2° Para a condug&o dos trabalhos, a Comisséo Permanente de Licitagso
ira se reunir com o quérum minimo de trés membros, sendo dois membros, servidores efetivos.

Art. 3° A Comisséo Permanente de Licitagdo tem como fungéo principal
executar e conduzir os certames municipais.

Paragrafo unico. Exclui-se da competéncia da Comissdo Permanente de
Licitagdo, os processos de licitacdo que, a critério da autoridade competente, requeiram
julgamento por comissées especificas e os pregdes.

Art. 4° A Comissdo Permanente de Licitagio esta vinculada & Secretaria
Municipal de Planejamento e Administragéo, que tomara as providéncias necessarias para o
seu funcionamento.

Art. 5° Compete & Comiss@o Permanente de Licitagdo o recebimento e o
exame de documentos e propostas, bem como os respectivos julgamentos e a pratica dos
demais atos necessarios a realizagéo do certame e em especial:

| - receber as minutas dos instrumentos convocatorios e anexos juntamente
com o parecer juridico da assessoria/procuradoria juridica para a realizagéo das sessées;

II - conferir a descri¢éo do objeto € 0 mapa comparativo de precos afim de
evitar erros na especificagdo do objeto e discrepancias de valores enfre as consultas de

pregos; .
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Il - examinar a regularidade formal dos documentos de habilitago;

IV - realizar as diligéncias necessarias ao desempenho de suas fungdes, bem
como as determinadas pela autoridade competente;

V - recolher amostras do objeto da licitagdo quando previsto no instrumento
convocatério, providenciando em caso de duvida, o seu exame por oOrgdos oficiais de
metrologia e controle de qualidade;

VI - proceder a classificagao das propostas;

VIl - julgar as propostas técnicas e de pregos quanto aos aspectos formais e
de mérito;

VIII - rever seus atos de oficio ou por provocagéo, quando passiveis de
corregdo, mediante justificativa;

IX - receber e apreciar recursos hierarquicos com reviséo de seus atos ou
encaminhar para a autoridade superior em caso de manutengao dos seus atos;

X - informar aos demais participantes a interposicdo de recursos de
participante do certame;

Xl - comunicar ao setor competente fato que possa configurar infragéo ou
ilicitude;

XII - decidir sobre os casos omissos afetos as suas atribuigdes;
XIII - sanar duvidas e prestar esclarecimentos aos licitantes;
XIV - adjudicar, através de seu presidente, o objeto da licitagéo;

XV - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior
para homologagéo;

XVI - solicitar acompanhamento ou parecer da assessoria juridica ou
procuradoria juridica do Municipio, quando necessario;

XVII - solicitar a participagéo de técnico da area especifica do objeto licitado, -
quando necessario;

XVIII - rubricar os documentos de habilitacao e de propostas;
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Art. 6° Compete ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagao:

| - convocar os demais membros efetivos ou suplentes da Comissao, para as
sessoes e reunides de trabalho relacionadas as atribuicées da Comisséo;

Il - abrir, presidir e encerrar as sessdes da Comisséo, tornando publicas as
deliberagbes;

Il - manter a ordem e a seguranca dos trabalhos, solicitando a autoridade
competente a requisi¢do de forga policial, quando necessario;

IV - conduzir o processo licitatorio;

V - solucionar as questdes apresentadas pela comisséo ou licitante, quando
de sua competéncia ou encaminhéa-las para a autoridade competente;

VI - solicitar as diligéncias determinadas pela Comissao;

VII - solicitar laudos, pareceres, assessorias e outras medidas que se fagcam
necessarias determinadas pela Comisséo;

VIII - providenciar a publicagéo dos atos da Comissao;
IX - adjudicar o objeto da licitag&o;

X - assessorar a autoridade superior;

XI - prestar as informagdes solicitadas;

XlI - solicitar & autoridade competente os instrumentos necessarios para o
desempenho das fun¢des afetas @ Comissao a qual preside;

XIV - enviar o processo licitatorio para assessoria/procuradoria juridica para
parecer juridico antes do envio do processo para homologagao e adjudicagéo da autoridade
competente.

Art. 7° Compete ao Secretéario da Comissao Permanente de Licitag&o:

| - atender as convocagdes feitas pelo Presidente, auxiliando na condugdo
das sessdes e das reunides;

Il - lavrar as atas das sessoes e reunides da Comisso;
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lll - credenciar os participantes dos certames;
IV - votar nas deliberagbes dos processos licitatorios em que participar;

V - preparar todos 0s recursos eletroeletronicos que se fizerem necessarios
para a realizagédo das sessdes;

VI - preparar o local de realizagéo das sessdes para receber os membros da
comissao, participantes e demais interessados;

VII - redigir as correspondéncias, avisos e atos da Comiss&o;
VIl - controlar e certificar os prazos no processo licitatorios;
IX - atender as determinagdes do Presidente da Comisséo.
Art. 8° Compete aos membros da Comissao;

| - atenderem as convocagdes feitas pelo Presidente da Comissdo para
participagdo nas reunides e sessoes; )

Il - votarem nas deliberagdes dos processos licitatorios em que tiverem
participagao;

Il - auxiliarem o Presidente e o Secretario da Comissdo em suas
solicitagdes;

IV - substituirem quaisquer dos membros quando necessario ou solicitado,
inclusive o Presidente, constando em ata a substitui¢ao.

Art. 9° Cabera ao Pregoeiro, em especial:
| — expedir e assinar despacho que estabelece a Imprensa Oficial de
divulgagdo local ou regional, conforme expde que a Lei Organica do Municipio de Nova

Andradina-MS;

Il - expedir e assinar a Minuta de Comprovante de Recebimento do Edital de
Licitag&o;

Il - expedir e assinar a Minuta do Edital de Licitag&o e seus anexos;

IV - expedir e assinar o Comprovante de Recebimento do Edital de Licitagao;

e
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V - expedir e assinar solicitagdo de Parecer Juridico sobre a Minuta de
Comprovante de Recebimento de Licitagdo, Minuta de Edital e seus anexos e Comprovante de
Recebimento de Licitago e Edital de Licitagéo e seus anexos;

IV — expedir e assinar o Edital de Licitagao e seus anexos;

VII - expedir e assinar o Aviso de Licitagéo e determinar a sua publicagao;

VIII - coordenar o processo licitatorio;

IX - conferir a descrigdo do objeto e 0 mapa comparativo de precos a fim de
evitar erros na especificacdo do objeto e discrepancias de valores entre as consultas de

precos;

X - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital,
apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboragéo;

Xl - conduzir a sess&o publica;

XII - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

X1l - dirigir a etapa de lances;

XIV - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego
melhor;

XV - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

XVI - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
compete quando mantiver sua decis&o;

XVII - indicar o vencedor do certame;
XVIII - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
XIX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XX - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e
propor a homologagéo;

XXI - solicitar acompanhamento ou parecer da assessoria juridica ou
procuradoria juridica do Municipio, quando necessario;
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XXII - solicitar a participagéo de técnico da area especifica do objeto licitado,
quando necessario.

XXIII - decidir de Oficio pelo conhecimento ou ndo das impugnacdes;

XXIV - expedir e assinar respostas de pedido de esclarecimentos sobre o
processo licitatorio;

Art. 10 Caberda a equipe de apoio, entre outras atribuicdes, auxiliar o
pregoeiro em todas as fases do processo licitatorio.

Art. 11 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicag&o, retroagindo
os seus efeitos ao dia 2 de janeiro de 2017, revogando-se as disposigdes em contrario.

Nova Andradina-MS, 22 de maio de 2017.
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José Gilberto Garcia
PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADO
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